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TITLUL I
Dispozitii generale

CAPITOLUL I
Cadrul de reglementare

Art. 1 (1) Regulamentul de organizare Si functionare al Colegiului National ,,Alexandru loan
Cuza” din Alexandria (denumit in centinuare ROF) este un document managerial care descrie
structura unitatii de invatamant, competentele, atributiile Si mecanismele de functionare ale
elementelor componente, nivelurile de autoritate, concordante cu specificul Si particularitatile
Colegiului National ,,Alexandru Ioan Cuza” din Alexandria (denumit in continuare CNAIC).

(2) ROF are ca temei legal art. 40, alin. 1, litera a din Legea nr. 53/2003 — Codul muncii care
prevede dreptul angajatorului de a stabili organizarea Si functionarea unitatii.

(3) ROF este elaborat in concordanta cu prevederile Legii invatdmantului preuniversitar nr.
198/2023, cu modificédrile Si completarile ulterioare, ale OME nr. 5726/2024 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru de organizare Si functionare a unitafilor de invatamant preuniversitar, cu
modificarile $1 completarile ulterioare, ale OME nr. 5707/2024 pentru aprobarea Statutului Elevului,
cu modificarile Si completarile ulterioare, ale legislatiei muncii 1n vigoare, ale contractelor colective
de munca aplicabile la nivel de ramura - Invatdmant. De asemenea, incepand cu anul Scolar 2023-
2024, respectiv in anii Scolari 2024-2025, 2025-2026, activitatea in cadrul Colegiului National
»Alexandru loan Cuza” este reglementatd Si prin Ordinul 5157/31.08.2021 privind implementarea
catalogului electronic in Scoli-pilot.

(4) Dispozitiile prezentului ROF sunt interpretate Si aplicate in concordantd cu Declaratia
Universala a Drepturilor Omului, Conventia cu privire la drepturile copilului, Conventia Europeana
a Drepturilor. Omului, Carta Sociald Europeand Si Carta Drepturilor Fundamentale ale Uniunii
Europene, cu Carta Limbilor Minoritare Si Regionale, precum si cu prevederile Constitufiei
Romaniei, ale Legii nr. 8§7/2006 privind asigurarea calitatii in educatie, cu prevederile actelor
normative generale Si speciale incidente.

(5) Regulamentul de organizare Si functionare a unititii de invatamant poate fi revizuit anual sau
ori de cate ori este nevoie.

Art. 2. (1) ROF este aplicabil intregului personal incadrat al CNAIC care indeplinesSte functia de
3
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personal didactic/cadru didactic, personal didactic auxiliar, personal didactic asociat, personal
nedidactic, personalului cu functii de conducere, de indrumare, de control, elevilor,
parintilor/reprezentantilor legali ai acestora, precum Si persoanelor externe care desfdSoara sau
participa la activitati in spatiile CNAIC.

(2) Orice persoana care desfasoara activitatea in cadrul CNAIC are responsabilitatea morala Si
profesionala de a cunoaste, de a respecta Si de a aplica prevederile prezentului ROF.

(3) ROF este adus la cunostinta membrilor colectivului prin prezentare publica in cadrul
institutional, prin consultarea exemplarului existent la secretariatul unitatii, in sala profesorala, in

cadrul fiecarei colectii sau a celui publicat pe site-ul CNAIC (www.cnaicuza.ro).

(4) La inceputul fiecarui an Scolar sau dupa revizuire, personalul didactic din cadrul CNAIC
(profesorii diriginti) are (au) obligatia de a prezenta elevilor Si parintilor/ reprezentantilor legali
prevederile ROF.

(5) Personalul CNAIC, parintii/ sustinatorii legali Si elevii iSi vor asuma, prin semnatura, faptul
ca au fost informati in legatura cu prevederile ROF.

(6) Regulamentul intern al unitdtii de invatamant contine dispozitiile obligatorii prevazute la
art.242 din Legea Nr.253/2003 — Codul muncii, republicata, cu modificarile Si completarile ulterioare
Siin contractele colective de munca aplicabile Si se aproba prin hotarare a consiliului de administratie,
dupd consultarea reprezentantilor legali ai organizatiilor sindicale care au membri In unitatea de
invatamant, afiliate la federatiile sindicale reprezentative la nivel de sector activitate Invatdmant
preuniversitar.

(7) Intreg personalul colegiului (didactic, didactic auxiliar, nedidactic), elevii Si parintii
(reprezentantii legali) au obligatia sa-Si insuSeasca Si sa respecte prevederile articolelor 106 si 107
din Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, ale Regulamentului de Organizare Si
Functionare a Unititilor de Invitimant Preuniversitar, ale Statutului Elevului, precum Si prevederile
Regulamentui de organizare interioara.

(8) Respectarea prevederilor ROF constituie garantia creSterii calitatii activitatii Si prestigiului
CNAIC. Respectarea ROF de catre beneficiarii directi, beneficiarii indirecti Si de catre personalul
Scolii este obligatorie. Nerespectarea ROF constituie abatere Si se sanctioneaza conform prevederilor
legale.

(9) Invocarea necunoasterii prevederilor ROFUIP, respectiv ale prezentului regulament, nu

absolva personalul liceului, elevii Si parintii/tutorii/sustinatorii legali ai acestora de consecintele

incalcarii lor.
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(10)Toate activitatile Si reglementirile care nu sunt prevazute in acest regulament se desfasoara,
respectiv se aplica in conformitate cu prevederile Regulamentului-cadru de -organizare i
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin OME nr. 5726 din 06.08.2024,

cu modificarile Si completarile ulterioare.

CAPITOLUL 11
Principii de organizare si functionare a unitatii de invatamant

COLEGIUL NATIONAL ,,ALEXANDRU I0AN CUZA”

Art.3. (1) Colegiul National ,,Alexandru Toan Cuza” se organizeaza si functioneazd pe baza
principiilor stabilite in conformitate cu Legea invatamantului preuniversitar Nr.198/2023, cu
modificarile si completarile ulterioare.

(2) Conducerea unitatii de invatamant isi fundamenteaza deciziile pe dialog si consultare,
promovand participarea parintilor la viata scolii, respectand dreptul la opinie al elevului si asigurand
transparenta deciziilor si a rezultatelor, printr-o comunicare periodica, adecvatd a acestora, in
conformitate cu Legea invatdmantului preuniversitar Nr.198/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Art.4. Colegiul National ,,Alexandru loan Cuza” se organizeaza si functioneaza independent de
orice ingerinte politice sau religioase, 1n incinta acesteia fiind interzise crearea si functionarea
oricaror formatiuni politice, organizarea si desfasurarea activitatilor de natura politica si prozelitism
religios, precum si orice forma de activitate care incalcd normele de conduitd morald si convietuire
sociala, care pun 1n pericol sanatatea, integritatea fizica sau psihica a elevilor sau a personalului din

unitatea de invatamant.
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TITLUL I1

Organizarea Colegiului National ,,Alexandru Ioan Cuza” Alexandria

CAPITOLUL I
Reteaua scolara

Art. 5. CNAIC este unitate de Invatimant acreditata, cu personalitate juridica, avand
urmatoarele elemente definitorii:

a) act de infiintare/functionare;

b) sediu: Str. Carpati, nr.27, cod 140076, Alexandria;

c) date decontact: telefon: +40247316637; e-mail: colegiul.al.i.cuza.alexandria.@gmail.com,

WWW.chaicuza.ro;

d) patrimoniu in administrare corpul A si corp B;

e) cod de identitate fiscald (CIF);

f) contin Trezorerie;

g) Stampila cu stema Romaniei Si cu denumirea actualizatd a Ministerului Educatiei, denumit, in
continuare, ministerul, Si cu denumirea exacta a colegiului.

h) Ca unitate de invatamant cu personalitate juridica, CNAIC are conducere, personal si buget
proprii, intocmeste situatiile financiare, dispunand, in limitele si conditiile prevazute de lege, de
autonomie institutionald i decizionala.

Art. 6. (1) CNAIC este organizat Si functioneaza ca unitate de invatdmant preuniversitar, cursuri
de z1, structurata pe un singur nivel: liceal, cu clase cu limba de predare romana.

(2) La inscrierea in invatamantul liceal, continuitatea studiului limbilor moderne se asigura in
functie de oferta educationald a unitatii de invatamant. La Inscrierea in invatdmantul liceal, directorul
unitatii poate interveni, la solicitarea scrisd a parintilor/ reprezentantilor legali Si a elevilor, pentru
inversarea ordinii de studiere a celor doud limbi sau chiar pentru schimbarea lor.

(3) Curriculumul la decizia elevului (CDEOS) se proiecteaza conform procedurilor institutionale,
in functie de optiunile elevilor si/sau ale parintilor/ reprezentantilor legali, de spatiul existent in Scoalad
si de resursele umane disponibile. In cazul in care optiunile sunt diversificate Si nu exista spatiu Si
profesori calificati, se aplica principiul majoritatii in stabilirea optiunilor. Pentru anul Scolar 2025-
2026, lista optionalelor se actualizeaza in conformitate cu masurile prevazute de legea 141/2025,

OMEC 5198/2025 cu derogare de la OME 3238/2021.


http://www.cnaicuza.ro;

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN TELEORMAN

COLEGIUL NATIONAL ,, ALEXANDRU IOAN CUZA"

ALEXANDRIA

Str. Carpati, nr.27, CP.140073; Tel.: 0247/316637; Fax: 0247/316762

E-mail colegiul.al.i.cuza.alexandria@gmail.com
https://www.cnaicuza.ro/

(4) Planul de Scolarizare al CNAIC include: la ciclul liceal: invatamant cu limba de predare
romana, filiera teoretica, profil real Si umanist, cu specializarile matematica-informatica, Stiintele
naturii i filologie.

(5) Conform prevederilor legale in vigoare, cererilor exprimate de parinti/ reprezentanti legali si
intereselor elevilor, sunt organizate la nivelul liceal, clase de matematica-informatica, cu predarea in
regim bilingv Si/sau intensiv a limbii engleze.

(6) Pentru clasele a IX-a care se infiinteaza ca avand acelasi profil si aceeaSi specializare,
formatiunile de studiu se constituie pe baza unui algoritm propriu stabilit conform procedurilor
interne, aprobat in Consiliul de Administrtie, care are in vedere respectarea principiului desegregarii
scolare si al combaterii oricaror forme de discriminare, asumat la nivelul colegiului, la inceputul
nivelului de invatamant.

Art. 7. (1) In cadrul CNAIC, invatamantul are caracter deschis, fiind permis transferul elevilor
de la o unitate Scolara la alta, de la o clasa la alta, de la un profil la altul Si de la o filiera la alta in
conditiile stabilite prin° metodologia elaborata de M. E. C. Si in limitele planului de Scolarizare
aprobat.

(2) In situatii exceptionale, formatiunile de antepreScolari, prescolari sau de elevi pot functiona
cu cel mult 2 beneficiari sub efectivul minim Si, respectiv, cu cel mult 4 beneficiari peste efectivul
maxim prevazut la art. 23 alin. (1) din Legea Invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu
modificarile Si completarile ulterioare, dupa caz, cu aprobarea inspectoratului Scolar, pe baza unei
justificari din partea consiliului de administratie al unitatii de invatamant care solicitd exceptarea de
la prevederile alin. (1), conform, art.I, alin.(1) OMEC Nr. 6.055 pentru modificarea ROFUIP nr.
5.726/2024.

CAPITOLUL II

Organizarea programului Scolar
Art. 8. (1) Structura anului Scolar, perioadele de desfasurare a cursurilor, vacantele Scolare,
sesiunile de examen Si evaludri nationale sunt cele stabilite prin ordin al ministrului educatiei Si
cercetdrii Si sunt comunicate, prin compartimentul secretariat, tuturor factorilor implicati, prin afiSare
la avizier si pe site-ul CNAIC. In situatii deosebite, bine fundamentate, conducerea CNAIC poate
solicita Inspectoratului Scolar Judetean Teleorman aprobarea suspendarii cursurilor cu prezenta
fizica, modificarea programului zilnic sau a structurii anului scolar. Solicitarea de modificare se face

cu consultarea Consiliului Reprezentativ al Parintilor si cu aprobarea Consiliului de Administratie.

7
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(2) Suspendarea cursurilor cu prezenta fizica se poate face, dupa caz:

a) la nivel individual, la cererea parintelui/ reprezentantului legal, cu avizul si_recomandarile
specifice ale medicului curant, in cazul in care elevul sufera de boli care afecteaza capacitatea de
oxigenare, boli respiratorii cronice severe, boli cardiovasculare, obezitate severa, diabet zaharat tip I,
boli inflamatorii, boli imune/autoimune, boli rare, boli ereditare de metabolism, tratament
imunosupresiv, alte afectiuni cronice, afectiuni asociate cu imunodepresie moderatd sau severa cum
ar fi: transplant, afectiuni oncologice in tratament imunosupresor, imunodeficiente primare sau
dobandite, alte tipuri de tratamente imunosupresoare. In aceasta situatie activitatea didactica se va
desfasura in sistem hibrid sau online.

b) la nivel individual, la cererea elevelor gravide sau a beneficiarilor primari parinti majori sau la
cererea parintelui/reprezentantului legal al acestora in cazul beneficiarilor primari minori, activitatea
didactica desfasurandu-se in format hibrid sau online;

¢) la nivel individual, la cererea elevului major sau a parintelui/reprezentantului legal al acestuia,
pentru beneficiarii primari aflati in arest la domiciliu, in limitele hotararii judecatoresti; in aceasta
situatie activitatea didactica se va desfasura in sistem hibrid sau online, in limitele hotararii
judecatoresti;

(3) In baza autonomiei institutionale, n situatii speciale, pe o perioada determinata, durata orelor
de curs si a pauzelor poate fi modificata, la propunerea motivata a directorului, in baza hotararii
Consiliului de administratie al CNAIC, cu informarea inspectoratului scolar judetean.

(4) Pentru elevele gravide Si elevii parinti, pe perioada de ingrijire a copilului, precum Si 1n situatii
obiective, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitati, alte situatii exceptionale, cursurile scolare fata
in fatd pot fi suspendate pe o perioada determinata, potrivit reglementarilor in vigoare.

Art. 9. (1) Cursurile se organizeaza, de reguld, cu program de dimineata, in intervalul orar 8" _
15",

Durata orei de curs este de 50 de minute.

Durata unei pauze intre orele de curs este de 10 minute.

Elevele gravide si elevii parinti pot beneficia de un program Scolar flexibil, in vederea prevenirii
Si combaterii abandonului Scolar. Programul flexibil se stabileSte, prin consultare cu
parintii/tutorii/reprezentantii legali ai beneficiarilor primari minori, de catre o comisie care include
Si consilierul Scolar. Programul poatd sa prevada atat un plan individualizat de invatare, cat Si un orar
Scolar adaptat nevoilor acestora, precum Si alte masuri stabilite de catre comisie.

Art. 10. (1) Programul personalului didactic este organizat si se desfasoara conform repartitiei de
8
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ore, al orarului gcolii, al codului muncii Si contractului colectiv de munca, al reglementarilor legale
aplicabile.

Programul directorului si al directoriului adjunct se desfasoara, de regula, zilnic in intervalul orar
8.00 — 16.00 si cuprinde activitati manageriale i norma de predare.

Programul compartimentului secretariat se desfaSoara de luni - vineri in intervalul 8,00 — 16,00.
Programul cu publicul se desfaSoara in intervalul orar 12,00 — 15,00 de luni pana joi si vineri intre
10,00-12,00.

Programul compartimentului financiar (contabilitate) se desfaSoara, de reguld, in intervalul orar

8,00 — 16,00 iar programul cu publicul in intervalul orar 117 — 14,

(2) Programul compartimentului administrativ se desfasoara, de regula, in intervalul 6" — 17"
cu posibilitatea modificarii in functie de nevoile Scolil sau de perioada vacantelor Scolare.

(3) Programul bibliotecii Scolii se desfasoara, de regula, in intervalul orar 816" Programul cu
publicul se desfasoara in intervalul orar 8" 1 14%,

Art. 11. Pentru realizarea procesului instructiv-educativ si activitatilor administrative, CNAIC
este format din:

a) corpul A in care functioneaza ciclul liceal, o parte din clasele a IX -a —a XII-a, biblioteca,
serviciul secretariat si seviciul contabilitate;

b) corpul B in care functioneaza cealaltd parte a ciclului liceal, amfiteatrul, laborator de
informatica;

¢) sala de sport ( cu dotari specifice Si vestiare);

d) teren de sport cu iarba, cu pista de atletism si culoar de alergare;

e) teren de sport pentru baschet si mese de tenis.
Art.12. (1) Ziua CNAIC Alexandria este pe data de 24 ianuarie a fiecarui an.

(2) Cu prilejul acesti zile se organizeazd Si se desfdSoara activitati cultural-educative
Scolare/extrascolare, conform unui program aprobat de C.A. al colegiului, respectiv de ISJ.

(3) In cazul intalnirilor lunare cu parintii sau cu reprezentantii legali ai elevilor, profesorii
diriginti vor anunta, cu minimum 24 de ore inainte, conducerea Scolii Si personalul care
supravegheazi accesul in unitatea de invitimant. In cazul activitatilor ce impun prezenta persoanelor
strdiine 1n unitate, organizatorii vor anunfa din timp conducerea Scolii Si personalul care

supravegheaza accesul in unitatea de invatamant.

CAPITOLUL IIT



MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN TELEORMAN

COLEGIUL NATIONAL ,, ALEXANDRU IOAN CUZA"

ALEXANDRIA

Str. Carpati, nr.27, CP.140073; Tel.: 0247/316637; Fax: 0247/316762

E-mail colegiul.al.i.cuza.alexandria@gmail.com
https://www.cnaicuza.ro/

Conditiile de acces in unitatea de invatamant
Art. 13.
(1)Conditiile de acces in Scoala al personalului unitatii, al elevilor/parintilor Si al vizitatorilor se
realizeaza in conformitate cu Procedura de acces in unitatea de invatamant, elaboratda de CEAC,
Anexa 1 a prezentului regulament, pe care dirigintii o vor prelucra la clasa, respectiv la Sedintele cu
parintii.
(2)Agentul de paza va raspunde, In orice moment, de prezenta oricarei persoane strdine in incinta
unitatii de ITnvatdmant.
(3)In cazul persoanelor turbulente in institutia de invatimant, se solicitd, prin intermediul
conducerii/al agentului de paza, interventia organelor de politie.

(4) Politia poate efectua controale inopinate, Si orice abatere de la procedura poate fi sanctionata.

CAPITOLUL 1V
insemnele distinctive pentru elevi

Art.14. (1). In conformitate cu art 106, alin 2, litera ¢ din Legea nr. 198/2023, cu art. 14, litera
d din Statutul elevului aprobat prin ordinuME 5707/2024 si Legea nr. 29/2010 privind creSterea
sigurantei in unitatile de invatamant, elevit CNAIC Alexandria au obligatia de a se prezenta la Scoala
Si la toate activitatile organizate de aceasta intr-o t{inutd vestimentara decenta Si adecvata Si de a purta
insemnele de identificare in conformitate cu legislatia in vigoare Si cu regulamentele Si cu hotararile
unitatii de invatamant preuniversitar.

(2) In scopul respectdrii prevederilor art. 1, in anul Scolar 2024-2025, prin consultarea
parintilor, realizatd pe grupurile de whatsapp Si in Sedinta Consiliului Reprezentativ, s-a stabilit sa
se instituie, pentru orice elev al CNAIC Alexandria o {inuta formata din tricou de culoare bleumarin,
cu emblema brodata a unitatii de Invatdmant, pantaloni/fusta (nu se accepta pantaloni scurti/taiati Si
fuste foarte scurte). In luna noiembrie 2025, a fost realizati o consultare a parintilor elevilor din
unitate, mai intai la nivel de Consiliu Reprezentativ, apoi printr-un sondaj de opinie, cu privire la
adaugarea, pentru anotimpul rece, a unui hanorac de aceeasi culoare, cu emblema. In proportie de
71 % parintii au fost pentru adaugarea acestui element vestimentar. Prin urmare, in sezonul rece,
tinuta elevilor va fi formata din tricou Si/sau hanorac in culorile colegiului, cu emblema.

(3)Tinuta vestimentara stabilita doreSte sa genereze un sentiment de apartenenta la un grup,
la o comunitate Scolara. In jurul Si in afara colegiului, purtind tinuta cu emblema unititii, elevii sunt

reperati Si identificati mai uSor, fapt benefic pentru propria siguranta, de asemenea, ei sunt asociati
10
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cu standardele colegiului.
(4) Nerespectarea tinutei vestimentare stabilite la nivelul CNAIC Alexandria constituie

abatere disciplinara Si este sanctionata conform prevederilor art. 16. alin.(4), din Statutul elevului.

CAPITOLUL V

Managementul Colegiului National ,,Alexandru Ioan Cuza” Alexandria

Art. 15. (1). Managementul CNAIC este asigurat in conformitate cu prevederile legale.

(2)CNAIC este condus de consiliul de administratie, de director Si de director adjunct.

(3) Pentru indeplinirea atributiilor specifice; conducerea unitatii de invatamant consiliile de
administratie si directorii se consultd, dupa caz, cu toate organismele interesate: consiliul profesoral,
personalul didactic auxiliar, personalul administrativ, Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea
Calitatii (CEAC), Comisia pentru Formare si Dezvoltare in Cariera Didacticd (CFDCD) si alte
comisii constituite la nivelul unitatii de invatamant, consiliul scolar al elevilor, consiliul reprezentativ
al parintilor/reprezentantilor legali Si asociatia de parinti, cu autoritatile administratiei publice locale
si organizatiile sindicale afiliate federatiilor sindicale reprezentative la nivel de sector de negociere
colectiva Invatamant preuniversitar.

Art. 16. (1) Consiliul de administratie al CNAIC, in calitate de organism colectiv de conducere,
este organizat Si functioneazd conform metodologiei aprobatd prin OM nr. 5154/2021, cu
modificarile si completarile ulterioare, fiind alcatuit din 11 membri: patru cadre didactice din CNAIC,
dintre care unul este, de drept, directorul unitatii de invatdmant, un cadru didactic auxiliar, un
reprezentant al primarului, doi reprezentanti ai consiliului local, doi reprezentanti ai parintilor, un
reprezentant al elevilor, care a implinit 18 ani.

(2) Sedintele consiliului de administratie se pot desfasura fizic, on-line sau hibrid, conform
prevederilor Metodologiei-cadru de organizare si functionare a consiliilor de administratie din
unitatile de Tnvatamant preuniversitar, aprobatd prin ordin al ministrului educatiei.

(3) Pentru asigurarea transparentei in procesul decizional, tematica de Sedinta a Consiliului de
administratie, precum Si deciziile luate vor fi afiSate la avizierul institutiei Si/ sau pe adresa/ pagina
web a institutiei.

(4) La sedintele consiliului de administratie participa de drept, reprezentantii organizatiilor
sindicale, cu statut de observator.

(5) In functie de problematica discutatd, directorul poate invita la Sedintele consiliului de

11
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administratie alfi reprezentanti ai personalului CNAIC, ai parintilor/ reprezentantilor legali, ai
administratiei publice locale, ai comunitatii locale/ societdtii civile, ai partenerilor si colaboratorilor,
cu rol de observatori.

(6) Consiliul de administratie al CNAIC indeplineste atributii specifice, conform prevederilor
legale.

(7in consiliile de administratie ale unititilor de invitimant preuniversitar de nivel liceal/
postliceal Si profesional, dupa caz, cu exceptia unitatilor de invatamant cu personalitate juridica care
organizeaza exclusiv invatdmant tehnologic, din cota rezervata parintilor/reprezentantilor legali un
loc este repartizat, cu drept de vot, unui reprezentant al beneficiarilor primari care a implinit varsta
de 18 ani.

(8)Directorul CNAIC este presedintele consiliului de administratie.

Art. 17. Directorul si directorul adjunct ai CNAIC asigura conducerea executiva a CNAIC.

Art. 18. (1) Directorul CNAIC indeplineste atributiile prevazute de legislatia In vigoare Si cele
prevazute in fiSa postului.

a) este reprezentantul legal al unitatii de invatamant si realizeaza conducerea executiva a acesteia;

b) organizeaza intreaga activitate educationala;

c) raspunde de aplicarea legislatiei in vigoare, la nivelul unitatii de invatamant;

d) asigurd corelarea obiectivelor specifice unitatii de invatamant cu cele stabilite la nivel national
si local;

e) propune spre aprobare consiliului de administratie obiectivele unititii de invatdmant
preuniversitar privind asigurarea calitatii Si echitatii in educatie, prin raportare la cadrul general
privind politicile educationale, scopurile, obiectivele si standardele stabilite de Ministerul Educatiei.
Indeplinirea obiectivelor unitatii de invatamant privind asigurarea calititii Si echitatii in educatie
reprezinta criteriu In evaluarea manageriala realizatd de inspectorul Scolar general al ISJ/ISMB si
este verificata periodic de ARACIP;

f) rdspunde de implicarea unitatii de invatamant in programele Uniunii Europene in domeniul
educatiei si formarii profesionale, ca instrument de dezvoltare institutionala Si de creStere a calitatii
educatiei furnizate de unitatea de invatamant;

g) coordoneaza Si notifica administratorii patrimoniului in vederea obtinerii autorizatiilor si
avizelor legale necesare functionarii unitatii de Tnvatdmant, conform atributiilor care le revin;

h) asigurd implementarea sarcinilor legate de proiectele cu finantare nerambursabild in cadrul

carora unitatea de Invatamant este aplicant/lider/coordonator sau partener, desemnand, prin decizii
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interne, componenta echipelor de implementare;

1) sprijina participarea cadrelor didactice la mobilitati cu scop de invatare, desfasurate in cadrul
programelor UE de educatie Si formare profesionala, prin asigurarea suplinirii pe perioada mobilitatii,
utilizand resurse financiare din finantarea complementara;

J) sprijina participarea beneficiarilor primari la mobilitati cu scop de invatare, desfasurate in cadrul
programelor UE de educatie Si formare profesionala Si asigura recunoaSterea rezultatelor invatarii
dobandite in timpul stagiului sau perioadei petrecute in strdindtate ca fiind echivalentd cu perioada
de prezentd la activitatile obiSnuite ale unittii de invatamant; intreprinde masurile necesare pentru
a motiva absentele beneficiarilor primari care participa la astfel de mobilitati Si pentru a permite
recuperarea materiei pierdute, in conformitate cu legislatia in vigoare;

(2)Directorul indeplineste alte atributii stabilite de catre consiliul de administratie, potrivit legii,
precum si orice alte atributii rezultdnd din prevederile legale in vigoare si contractele colective de
munca aplicabile.

(3)Pentru realizarea atributiilor, directorul se consulta cu reprezentantii organizatiei sindicale, ai
personalului, cu consiliul reprezentativ al parintilor, cu consiliul elevilor, in conformitate cu
prevederile legale.

(4)In exercitarea atributiilor Si a responsabilitatilor stabilite, directorul emite decizii Si note de
serviciu.

(5)Pentru perioada in care directorul nu isi poate exercita atributiile (concediu de odihnd, delegatii
si altele asemenea), acesta are obligatia de a delega, prin decizie, atributiile catre directorul adjunct .

(6) Pentru situatiile exceptionale (accident, boala si altele asemenea) in care directorul nu poate
delega atributiile, acesta emite la inceputul anului scolar decizia de delegare a atributiilor catre
directorul adjunct. Decizia va contine si un supleant, cadru didactic titular. Neindeplinirea acestor
obligatii constituie abatere disciplinara si se sanctioneaza conform legii.

(7)Directorul este presedintele consiliului profesoral si prezideaza sedintele acestuia.

(8)Directorul este subordonat inspectoratului Scolar, reprezentat prin inspectorul Scolar general,
cu care incheie contract de management educational si de la care primeste fisa postului.

(9) Consultanta si asistenta juridica pentru unitatile de invatdmant de stat se asigura, la solicitarea
scrisd a directorului, de catre inspectoratele Scolare, prin consilierul juridic. Directorul unitatii de
invatdmant de stat are obligatia de a solicita consultanta si asistenta juridica de la ISJ/ISMB pentru
toate procesele sau alte situatii/litigii In care este implicata unitatea de invatamant.

Art. 19. In activitatea sa, directorul CNAIC este ajutat de directorul adjunct, aflat in subordinea

13



MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN TELEORMAN

COLEGIUL NATIONAL ,, ALEXANDRU IOAN CUZA"

SAPEREAUDE > ALEXANDRIA
v Str. Carpati, nr.27, CP.140073; Tel.: 0247/316637; Fax: 0247/316762

&8 E-mail colegiul.al.i.cuza.alexandria@gmail.com
https://www.cnaicuza.ro/

2

L S
o0 | ke
(min

sa directa.

Art. 20. (1) Directorul adjunct ai CNAIC indeplineSte atributiile delegate de director pe perioade
determinate precum si pe cele stabilite prin fisa postului. Atributiile directorului adjunct sunt:

a) colaboreaza cu directorul la elaborarea materialelor de proiectare, planificare Si evaluare a
activitatii desfasurate In unitate;

b) raspunde, alaturi de director, de asigurarea desfasurarii procesului instructiv-educativ si a
activitatilor administrative;

c) urmdreSte, prin responsabilii catedrelor, aplicarea planurilor-cadru de invatamént, a
programelor Scolare Si a metodologiei privind evaluarea rezultatelor Scolare;

d) coordoneaza activitatea de asigurare si distribuire a manualelor scolare;

e) monitorizeaza auxiliarele didactice utilizate in procesul instructiv-educativ, cu respectarea
prevederilor legale;

f) realizeaza, impreuna cu directorul, proiectul de incadrare pentru cadrele didactice din CNAIC;

g) colaboreaza cu directorul, consiliul de administratie Si consiliul profesoral la alcatuirea Si
promovarea ofertei educationale privind planul de Scolarizare;

h) coordoneaza activitatile de realizare a ofertei pentru disciplinele optionale/ curriculumul la
decizia scolii si parcurgerea etapelor procedurale;

1) sprijina si controleaza, cu ajutorul responsabililor comisiilor metodice/ Sefilor de catedra,
calitatea procesului instructiv-educativ;

j) elaboreaza planificarea asistentelor la ore si activitati educationale, aprobata de director,
urmarindu-se ca fiecare cadru didactic sa fie asistat cel putin o datd pe an Scolar;

k) sprijina si consiliaza cadrele didactice debutante;

I) monitorizeaza, alaturi de director, problemele legate de prezenta personalului didactic la ore
precum si prezenta la activitate a celorlalte categorii de personal,

m) monitorizeaza respectarea de catre elevi a tinutei prevazuta prin regulamentele interne;

n) raspunde, alaturi de director, de respectarea normelor de igiena Scolara, de protectie a muncii,
de protectie civila Si de paza contra incendiilor in Intreaga unitate;

0) dispune afisarea noutatilor legislative la avizierele unitatii si comunicarea acestora celor
vizati;

p) colaboreaza cu organismele abilitate la elaborarea diverselor instrumente de evaluare a
activitatii personalului didactic de predare, didactic auxiliar Si nedidactic;

q) raspunde de examenele pentru situatii neincheiate, corigente Si diferente, la solicitarea

14
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directorului;

r) organizeaza examenele, evaluarile nationale, olimpiadele Si concursurile Scolare care se
desfasoara la nivelul unitatii;

s) coordoneaza, alaturi de director Si cadrele didactice responsabile, activitatile de pregatire
organizate pentru elevii care participa la olimpiade, concursuri pe discipline de invatdmant, examene
nationale precum si pentru activitatile de performanta si/sau remediale;

t) monitorizeaza insertia absolventilor in unitati de invatamant superior si pe piata muncii;

u) identificd si propune masuri pentru imbunatatirea activitatii in cadrul CNAIC precum si
masuri corective/ remediale;

v) raspunde in fata directorului, a consiliului de administratie, consiliului profesoral, altor organe
de evaluare Si control pentru activitatea desfasurata conform fiSei postului si a prezentului ROF.

(2) Directorul adjunct exercitd, prin delegare, atributiile directorului, in lipsa acestuia.

Art. 21. (1) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extragcolare este ales
anual de catre consiliul profesoral si aprobat de consiliul de administratie.

(2) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extragcolare isi desfasoara
activitatea pe baza prevederilor strategiilor ministerului educatiei nationale privind educatia formala,
nonformald si informald: coordoneazad activitatea educativa, initiaza, organizeaza si desfasoard
activitati extrascolare si extracurriculare la nivelul unitatii si pe cele din perioada ,,Scoala altfel”
Si

»Saptamana verde”, in colaborare cu responsabilul comisiei dirigintilor, cu responsabilul pentru
invatamant primar, cu consiliul reprezentativ al parintilor, cu reprezentanti ai consiliului elevilor, cu
consilierul scolar si cu partenerii si colaboratorii CNAIC.

(3) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extragcolare are urmatoarele
atributii generale:

a) coordoneaza, monitorizeaza si evalueaza activitatea educativa nonformala din scoala;

b) avizeaza planificarea activitatilor din cadrul programului activitatilor educative ale clasei;

c) elaboreaza programul/calendarul activitatilor educative scolare si extrascolare proprii, in
urma consultarii parintilor si a elevilor;

d) elaboreazd, propune si implementeaza proiecte si programe educative de interventie si
prevenire a absenteismului, a abandonului scolar, a violentei, a bullyingului, a delincventei juvenile
precum si programe pentru dezvoltarea abilitatilor de viata, de educatie civica, promovarea sdnatatii,

programe culturale, ecologice, sportive si turistice, educatie rutierd, protectie civila;
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f) prezintd directorului si consiliului profesoral rapoarte privind activitatea educativa si
rezultatele acesteia;

g) disemineaza informatiile privind activitatile educative derulate in unitate;

h) faciliteaza implicarea parintilor si a partenerilor educationali in activiatile educative;

i) propune/elaboreaza instrumente de evaluare a activitatii educative nonformale desfasurate la
nivelul unitatii;

(4) Portofoliul coordonatorului pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare
contine:

a) oferta educationald a unitatii de invatamant in domeniul activititii educative extragcolare;

b) programele si proiectele tematice derulate in cadrul CNAIC inclusiv cele cu finantare externa;

¢) planul anual al activitatii educative extrascolare;

d) planificarea activitatilor si responsabilitatile in cadrul saptamanii ,,Scoala altfel”;

e) programe de parteneriat pentru realizarea de activitati educative extrascolare;

f) programe educative de preventie si interventie;

g) modalitati de monitorizare si evaluare a activitatii educative extragcolare a elevilor;

h) masuri de optimizare a ofertei educative extrascolare;

1) rapoarte de activitate intermediare i anuale;

j)  cadrul legislativ si documentele care reglementeaza activitatea extragcolard, in format letric
sau electronic, transmise de inspectoratul scolar judetean si Ministerul Educatiei Nationale, privind
activitatea educativa extrascolara.

(5) Activitatea desfasurata de coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si
extragcolare se regaseste in raportul anual de activitate, prezentat In consiliul de administratie.
Activitatea educativa scolara si extragcolara este parte a planului de dezvoltare institutionala a unitatii.

Art. 22. (1) Coordonatorul pentru proiecte educationale europene este un cadru didactic titular,
propus de consiliul profesoral si aprobat de catre consiliul de administratie, in baza unor criterii
specifice aprobate de catre consiliul de administratie al unitatii de Tnvatamant.

(2) Coordonatorul pentru proiecte educationale europene coordoneaza activitatea de identificare
a surselor de finantare, informeaza institutia cu privire la apelurile lansate, participa la scrierea
cererilor de finantare, sprijind implementarea, monitorizeaza aspecte ale proiectelor implementate la

nivelul unitatii de invatamant.
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(3) Coordonatorul pentru proiecte educationale europene isi desfasoard activitatea in baza
prevederilor strategiilor Ministerului Educatiei privind absorbtia fondurilor europene prin Programele
finantate extern - Erasmus +, PNRR, FSE+, alte finantari.

(4) Directorul unitatii de invatdmant stabileste atributiile coordonatorului pentru proiecte
educationale europene, in functie de specificul unitatii.

(5) Coordonatorul pentru proiecte educationale europene are urmatoarele atributii:

a) contribuie la realizarea analizei de nevoi institutionale, in corelatie cu oportunitatile de finantare
europeana lansate de Comisia Europeana, Ministerul Educatiei sau alte autoritati abilitate — Ministerul
Investitiilor Si Proiectelor Europene (MIPE), Ministerul Mediului, Agentia Nationala pentru
Programe Comunitare in Domeniul Educatiei Si Formarii Profesionale (ANPCDEFP) etc.;

b) stabileste un grafic al accesarii fondurilor europene in functie de documentele oficiale lansate
de Comisia Europeand, Ministerul Educatiei sau alte autoritati abilitate - MIPE, Ministerul Mediului,
ANPCDEFP, etc.;

¢) identifica oportunitati de finantare, elaboreaza, propune Si monitorizeaza proiecte cu finantare
europeana;

d) identifica tipurile de proiecte europene care corespund nevoilor beneficiarilor
primari/parintilor/reprezentantilor legali ai acestora/personalului unitatii de invatamant/comunitatii
unitatii de invatamant, a beneficiarilor primari ai educatiei, a consiliului reprezentativ al parintilor si
asociatiei de parinti, acolo unde exista;

e) faciliteaza, la nivelul unitatii. de invatamant, organizarea concursurilor Si competitiilor cu
tematica europeana;

f) faciliteaza mobilitati cu scop de Invatare pentru elevi Si cadre didactice 1n tara Si in strainatate,
desfasurate 1n cadrul proiectelor educationale europene;

g) disemineazd la nivel local, judetean, regional, national rezultatele proiectelor educationale
europene derulate in unitatea de invatamant;

h) propune/elaboreaza instrumente de monitorizare, evaluare Si raportare a proiectelor desfasurate
la nivelul unitdtii de invatamant;

1) participa la activitdti organizate de ISJ/ISMB/ANPCDEFP/alte institutii in domeniul
programelor educationale europene;

j) prezintd consiliului de administratie rapoarte anuale privind implementarea proiectelor

europene, rezultatele Si impactul acestora;
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k) indeplineste orice alte atributii rezultand din legislatia in vigoare.

(6) Portofoliul coordonatorului pentru proiecte educationale europene contine: a) analiza de nevoi
a unitatii de invatdmant; b) documentatia specifica pentru serierea Si implementarea proiectelor care
pot fi accesate pentru unitdtile de nvatimant Si coordonatele de accesare a platformelor IT
corespunzatoare; ¢) apeluri, ghiduri pentru finantare relevante pentru tipurile de proiecte care pot fi
accesate pentru unitatile de invatamant Si alte documente care reglementeaza accesarea fondurilor
europene/implementarea  proiectelor, in format letric/electronic, transmise de
ISJ/ISMB/ME/MIPE/ANPCDEFP/Biroul de Legédturd al Parlamentului European/Reprezentanta
Comisiei Europene in Romania, alte institutii/organizatii; d) schite de proiect Si cereri de finantare
depuse; e) modalititi Si instrumente de monitorizare si evaluare a proiectelor implementate; f)
rapoarte de activitate anuale.

(7) Portofoliul mentionat la alin. (6) poate fi realizat Si stocat Si in format electronic.

Pentru proiectarea, evaluarea si optimizarea managementului unitatii, conducerea executiva a
CNAIC elaboreaza documente manageriale, astfel:

a) documente de diagnoza;

b) documente de prognoza;

¢) documente manageriale de evidenta.

Art. 23. (1) Documentele de diagnoza sunt:

a) rapoartele anuale asupra activitatii desfasurate;

b) raportul anual asupra activitatii desfasurate;

¢) rapoartele comisiilor $i compartimentelor din unitatea de invatamant;

d) raportul de evaluare interna a calitatii.

(2) Se pot elabora si alte documente de diagnoza, dedicate unor domenii specifice de interes, care
sa contribuie la dezvoltarea institutionala si la atingerea obiectivelor educationale.

(3) Raportul anual asupra activitatii desfasurate se intocmeste de catre echipa manageriald ca
analiza de tip SWOT sau in conformitate cu alte tipuri de analize. Raportul este prezentat, de cétre
director, spre validare, consiliului de administratie si consiliului profesoral. Validarea raportului
anual are loc la inceputul anului scolar urmator.

(4) Rapoartele comisiilor si compartimentelor din unitate sunt elaborate de catre acestea si
prezentate, prin sefii/ responsabilii acestora, consiliului profesoral si consiliului de administratie, spre
validare.

(5) Raportul de evaluare internd a calitatii se intocmeste de cdtre comisia pentru evaluarea si
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asigurarea calitdtii si este prezentat, spre validare, consiliului de administratie si consiliului
profesoral.

Art. 24. (1) Documentele de prognoza se realizeaza pe baza documentelor de diagnoza ale
perioadei anterioare. Documentele de prognoza sunt:

a) planul de dezvoltare institutionala;

b) planul managerial (pe an scolar);

¢) programul de dezvoltare a sistemului de control managerial.

(2) Planul de dezvoltare institutionald constituie documentul de prognoza pe termen lung si se
elaboreaza de catre o echipa coordonata de catre director, pentru o perioada de 3-5 ani. Acesta contine:

a) prezentarea unitatii de invatamant: istoric si starea actuald a resurselor umane, materiale,
relatia cu comunitatea locald i schema organizatorica;

b) analiza de nevoi alcatuitd din analiza mediului intern si analiza mediului extern;

c) viziunea, misiunea si obiectivele strategice ale unititii de invatamant;

d) planul de dezvoltare, care contine planificarea tuturor activitatilor unitatii, fiind structurat
astfel: functia manageriala, obiective, termen, stadiu de realizare, resurse necesare, responsabilitati,
indicatori de performanta si evaluarea anuald;

e) planul operational al etapei curente.

(3) Planul managerial constituie documentul de prognoza pe termen mediu si se elaboreaza de
catre director pentru o perioada de un an scolar.

(4) Planul managerial constituie documentul de actiune pe termen scurt si se elaboreaza de catre
director pentru o perioada de un an scolar. Planul managerial contine adaptarea directiilor de actiune
ale ministerului si inspectoratului scolar la specificul unitatii, precum si a obiectivelor strategice ale
planului de dezvoltare mstitutionala la perioada anului scolar respectiv.

(5) Planul managerial contine toate activitatile din cadrul proiectelor nationale initiate de
Ministerul Educatiei Si din proiectele europene din cadrul programelor UE in domeniul educatiei si
formarii profesionale pe care unitatea de invatamant le deruleaza in acel an.

(6) Planul managerial se dezbate si se avizeaza de catre consiliul profesoral si se aproba de catre
consiliul de administratie.

(7) Planul de dezvoltare a sistemului de control intern managerial va cuprinde obiectivele,
actiunile, responsabilitétile, termenele, precum si alte componente.

(8) Documentele de prognoza se dezbat si se avizeaza de catre consiliul profesoral si se aproba de

catre consiliul de administratie
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Art. 25. Documentele manageriale de evidenta sunt:

a) statul de functii;

b) organigrama unitatii;

¢) schemele orare;

d) planul de scolarizare aprobat;

CAPITOLUL VI
Organisme functionale la nivelul Colegiului National ,,Alexandru Ioan Cuza” Alexandria

Art. 26. (1) Consiliul profesoral se organizeaza si functioneaza conform prevederilor art. 129 din
Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, art.54-56 din ROFUIP.

(2) Consiliul profesoral este alcatuit din totalitatea personalului didactic de predare, titular,
suplinitor si/sau asociat Si are rol de decizie In domeniul instructiv-educativ. Personalul didactic
auxiliar Si cel nedidactic participa la Sedintele consiliului profesoral, atunci cand se discuta probleme
referitoare la activitatea acestuia.

(3) La sedintele consiliului profesoral, directorul poate invita, in functie de tematica dezbatuta,
reprezentanti ai parintilor, a1 consiliului elevilor, ai autoritatilor locale sau ai partenerilor sociali.

(4) Consiliul profesoral se intruneste lunar sau ori de cate ori directorul unitatii considera necesar.

(5) Consiliul profesoral poate fi convocat in Sedinta extraordinara Si la cererea a minimum o
treime din numarul membrilor sai.

(6) Participarea la sedintele consiliului profesoral este obligatorie pentru cadrele didactice;
absenta nemotivatd de la aceste Sedinte se considera abatere disciplinara.

(7) Dezbaterile din consiliul profesoral sunt consemnate intr-un registru special de procese-
verbale, de catre secretarul acestui consiliu, numit prin decizie de directorul. Registrul de procese-
verbale este document oficial, caruia i se numeroteaza paginile si i se alocad numar de inregistrare.
Pe ultima pagina,

directorul semneaza pentru certificarea numarului paginilor registrului si aplica stampila unitatii.

(8) Registrul de procese-verbale al consiliului profesoral este insotit, in mod obligatoriu, de un
dosar care contine anexele proceselor-verbale (rapoarte, programe, informari, tabele, liste, solicitari,
memorii, sesizari etc.), numerotate si indosariate pentru fiecare sedintd. Registrul si dosarul se
pastreaza intr-un fiset securizat, ale carui chei se gasesc la secretarul sef.

(9) Sedintele consiliului profesoral se convoaca cu cel putin 2 zile inainte, pe baza de lista de
prezentd, si sunt prezidate de directorul CNAIC sau, in absenta acestuia, de directorul adjunct.

(10)In situatii obiective, cum ar fi calamitati, intemperii, epidemii, pandemii, alte situatii
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exceptionale, Sedintele consiliului profesoral se pot desfasura on-line, prin mijloace electronice de
comunicare, in sistem de videoconferinta.
Art. 27. Consiliul profesoral are urmatoarele atributii:

a) analizeaza Si dezbate raportul de evaluare interna privind calitatea educatiei Si raportul
general privind starea Si calitatea invatdmantului din unitate;

b) alege, prin vot secret, reprezentantii personalului didactic in consiliul de administratie;

c) gestioneaza si asigura calitatea actului didactic;

d) stabileste si monitorizeaza aplicarea Codului de etica profesionald elaborat in conformitate
cu Codul-cadru de etica profesionald aprobat prin ordin al ministrului educatiei;

e) propune consiliului de administratie premierea si acordarea titlului de ,,Profesorul
anului personalului didactic de predare cu rezultate deosebite la catedra;

f) propune consiliului de administratie initierea procedurii legale pentru incalcari ale eticii
profesionale de catre cadrele didactice, personalul didactic auxiliar Si personalul de conducere, dupa
caz,

g) dezbate, avizeaza si propune consiliului de administratie, spre aprobare, planul de dezvoltare
institutionald al unitatii de invatamant;

h) dezbate si aproba rapoartele de activitate anuale, precum si eventuale completari sau
modificari ale acestora;

1) aproba raportul privind situatia scolara anuald prezentatd de fiecare profesor-diriginte,
precum si situatia scolard dupa incheierea sesiunilor de améanari, diferente si corigente;

J)  aproba sanctiunile disciplinare aplicate beneficiarilor primari care savarsesc abateri, potrivit
prevederilor statutului elevului, ale prezentului regulament si ale regulamentului de organizare si
functionare a unitatii de invatamant;

k) propune acordarea recompenselor pentru elevi si pentru personalul didactic din unitatea de
invatamant, conform reglementarilor in vigoare;

1)  propune consiliului de administratie programe de formare si dezvoltare profesionala continua
pentru cadrele didactice;

m) valideaza mediile la purtare mai mici de 7; propune sanctiunile disciplinare ale beneficiarilor
primari, in conformitate cu atributiile care i-au fost stabilite prin legislatia in vigoare;

n) avizeaza oferta de curriculumul la decizia elevului din oferta Scolii (CDEOS) pentru anul
scolar urmitor si o propune spre aprobare consiliului de administratie. In stabilirea listei de optionale,

consiliul profesoral va tine cont de numarul si ordinea optiunilor pentru CDEOS exprimate de catre

21



MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN TELEORMAN

COLEGIUL NATIONAL ,, ALEXANDRU IOAN CUZA"

ALEXANDRIA

Str. Carpati, nr.27, CP.140073; Tel.: 0247/316637; Fax: 0247/316762

E-mail colegiul.al.i.cuza.alexandria@gmail.com
https://www.cnaicuza.ro/

elevi si parinti/reprezentantii legali ai acestora;

0) avizeaza proiectul planului de scolarizare;

p) valideaza, la inceputul anului scolar, fisele de autoevaluare ale personalului didactic si
didactic auxiliar din unitatea de Invatamant, in baza carora se stabileste calificativul anual;

q) dezbate si avizeaza regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invatamant Si
regulamentul de ordine interioara;

r) dezbate, la solicitarea ministerului, a inspectoratului Scolar sau din proprie initiativa, proiecte
de acte normative si/sau administrative cu caracter normativ, care reglementeaza activitatea la nivelul
sistemului national de ITnvatimant, formuleaza propuneri de modificare sau de completare a acestora;

s) dezbate probleme legate de continutul sau organizarea procesului educational din unitatea de
invatamant si propune consiliului de administratie masuri de optimizare a acestuia;

t) propune Si alege, cadrele didactice membre ale comisiei pentru evaluarea si asigurarea
calitatii, precum si ale altor comisii constituite la nivelul unitatii de Invatdmant , in conditiile legii;

u) indeplineste, in limitele legii, alte atributii stabilite de consiliul de administratie, precum si
orice alte atributii potrivit legislatiei in vigoare §i contractelor colective de munca aplicabile;

v) propune eliberarea din functie a directorului unitatii de invatdmant, conform legii

Art. 28. (1) Sedintele consiliului profesoral al CNAIC se constituie legal in prezenta a 2/3 din
numarul total al membrilor.

(2) Hotararile se iau prin vot, cu cel putin jumatate plus unu din numarul total al membrilor Si
sunt obligatorii pentru intregul colectiv al CNAIC.

(3) La sfarsitul fiecarei sedinte a consiliului profesoral, toti membrii si invitatii au obligatia sa
semneze procesul-verbal de sedinta.

Art. 29. (1) Consiliul clasei este constituit din totalitatea personalului didactic care preda la clasa
respectiva, din cel putin un parinte delegat al comitetului de parinti al clasei Si din liderul elevilor
clasei respective.

(2) Presedintele consiliului clasei este dirigintele.

(3) Consiliul clasei se intruneste de cel putin doud ori pe an Si de cate ori directorul,
dirigintele sau membrii acestuia considera necesar.

(4) In situatii obiective, Sedintele consiliului clasei se pot desfisura online, prin mijloace
electronice de comunicare in sistem de videoconferinta.

Art. 30. (1) Consiliul clasei 1Si desfdsoard activitatea la nivelul fiecarei clase avand

atributiile prevazute in art 58 din ROFUIP/2024.
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(2)Consiliul clasei se intruneste in prezenta a cel putin 2/3 din totalul membrilor si adopta
hotarari cu votul a jumatate plus unu din totalul membrilor sai.

(3) La sfarsitul fiecarei sedinte a consiliului clasei, toti membrii au obligatia sa semneze procesul-
verbal de sedinta.

Art. 31. (1) In cadrul CNAIC se constituie catedre pe discipline de studiu, pe discipline
inrudite sau pe arii curriculare, alcatuite din minimum 4 membri.

(2) in cadul CNAIC sunt constituite urmatoarele catedre:

- Limba si literatura romana

- Limba engleza;

- Limba francezi;

- Matematica;

- Fizica si chimie/Biologie;

- Istorie/ Geografie/ Stiinte socio-umane;

- Religie/ Arte (educatie plastica Si educatie muzicala)/ Educatie fizicd;

- Informatica Si tehnologii.

(3) Activitatea catedrei este coordonata de responsabilul comisiei de curriculum.

(4) Sedintele se desfagoara dupd o tematicd elaboratda la nivelul comisiei de curriculum si
aprobata de directorul CNAIC.

Art. 32. (1) in cadrul CNAIC se constituie si functioneaza comisia paritara, in baza art. 13 si a
anexei 2 la Contractul colectiv de munca unic nr. 651 din 28.04.2021 la nivel de sector de activitate
invatamant preuniversitar.

(2) Comisia paritara este compusa dintr-un numar egal de membri din partea conducerii unitatii
de invatamant Si a organizatiei sindicale din cadrul CNAIC. Din structura comisiei paritare fac parte
trei cadre didactice desemnate de consiliul de administratie Si trei persoane stabilite de catre
organizatiile sindicale.

(3) Comisia paritara este imputernicita sa analizeze si sa rezolve problemele ce apar in aplicarea
contractului colectiv de munca, la solicitarea oricdreia dintre parti.

(4) Comisia paritara se va intruni lunar sau la cererea oricareia dintre parti in termen de 2 zile de
la inregistrarea cererii la secretariatul unitatii. Convocarea se realizeaza de catre directorul CNAIC.

(5) Comisia va fi prezidatd, alternativ, de catre un reprezentant al fiecarei parti, ales in sedinta
respectivd. Hotararile adoptate potrivit prezentului regulament sunt obligatorii pentru partile

contractante si se aduc la cunostinta colectivului.
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(6) Cvorumul necesar pentru desfasurarea sedintelor comisiei paritare este de cel putin 3/4 din
totalul membrilor. Hotérarile se adopta cu jumatate plus 1 din voturile celor prezenti.

(7) Toate sedintele comisiei paritare vor fi consemnate in Registrul de procese- verbale Si se vor
finaliza cu emiterea unei hotarari. Hotararile comisiei paritare sunt obligatorii pentru ambele parti.

Art. 33. (1) La nivelul CNAIC, comisia paritard emite hotarari referitoare la:

a) programe pentru 5 iunie — Ziua Invatatorului, aprobat in cadrul comisiei paritare cu minim 30
de zile inainte de datele calendaristice;

b) fisele posturilor pentru personalul CNAIC;

c) fisele de evaluare ale personalului didactic, didactic auxiliar S$i nedidactic (criterii, indicatori
de performanta, dovezi, punctaj defalcat)

d) programul Scolar zilnic Si orarul Scolii;

e) programul pentru personalul auxiliar Si nedidactic (inclusiv pauza de masa de 30 de minute
considerate din programul zilnic de 8 ore);

f) regulamentul de organizare Si functionare, regulamentul intern si codul de etica si deontologie
profesionala;

g) concedierile individuale;

h) planul anual de formare si dezvoltare profesionala a personalului;

(2) Comisia paritara este imputernicita sa analizeze si sa rezolve orice alte probleme ce apar in
aplicarea contractului colectiv de munca, la solicitarea oricareia dintre parti.

Art. 34. Calitatea de membru In comisia paritara inceteaza de drept in urmatoarele situatii:

a) retragerea sprijinului de catre partea ce l-a propus;

b) incetarea mandatului;

¢) transferul/detasarea intr-o alta unitate;

d) absenta nemotivata de la cel mult trei Sedinte;

e) primirea unei sanctiuni;

f) pensionarea;

g) decesul.

Art. 35. (1) In cadul CNAIC se constituie Si functioneazi comisii de lucru, previzute de
legislatia in vigoare Si contractele colective de munca aplicabile.

(2) Comisiile de lucru se constituie prin decizie a directorului, in baza hotararii consiliului de
administratie.

(3) Lanivelul CNAIC functioneaza comisii:
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1. cu caracter permanent;

2. cu caracter temporar;

3. cu caracter ocazional.

(4) Comisiile cu caracter permanent isi desfasoara activitatea pe tot parcursul anului scolar,
comisiile cu caracter temporar 1si desfasoara activitatea doar in anumite perioade ale anului scolar,
iar comisiile cu caracter ocazional sunt infiintate ori de cate ori se impune constituirea unei astfel de
comisii, pentru rezolvarea unor probleme specifice aparute la nivelul unitatii.

(5) Comisiile de lucru isi desemneaza un responsabil si un secretar care intocmeste procesele
verbale ale sedintelor. Procesul-verbal este semnat de catre membrii prezenti.

(6) Activitatea comisiilor de lucru si documentele acestora sunt reglementate prin acte normative
sau prin proceduri specifice elaborate in cadrul CNAIC.

(7) Fiecare comisie va fi subordonata unuia dintre directorii CNAIC, in baza unei decizii emise
de director.

Art. 36. Comisiile de lucru cu caracter permanent sunt:

a) comisia pentru curriculum;

b) comisia de evaluare si asigurare a calitatii (CEAC);

c) comisia de securitate si sanatate in munea si pentru situatii de urgenta;

d) comisia pentru controlul managerial intern;

e) comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in
mediul scolar si promovarea interculturalitatii;

f) comisia pentru formare Si dezvoltare in cariera didactici(CFDCD).

Art. 37. (1) Pentru analiza, monitorizarea si rezolvarea unor situatii specifice, consiliul de
administratie poate hotari constituirea unor comisii temporare. Aceste comisii se constituie prin
decizie a directorului, in baza hotararii Consiliului de administratie.

(2) Comisii cu caracter temporar:

a) comisia de mobilitate a cadrelor didactice;

b) comisia pentru examene de corigenta;

¢) comisia de reevaluare a lucrdrilor scrise;

d) comisia de reexaminare;

e) comisia de stabilire a nivelului de clasa in care va fi inscris elevul audient;

f) comisiile pentru organizarea examenelor si concursurilor scolare;

g) comisia pentru frecventd, combaterea absenteismului Si a abandonului Scolar;
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h) comisia pentru verificarea documentelor scolare si a actelor de studii;

1) comisii pentru managementul burselor scolare Si a altor forme de ajutor pentru elevi;

j)  colective de lucru pentru elaborarea/reactualizarea ROF, a codului de etica si deontologie
profesionald si a regulamentului intern;

k) comisia pentru cercetare disciplinara prealabila;

1) comisia pentru intocmirea orarului;

m) comisia de etici;

n) comisia pentru asigurarea serviciului pe Scoala;

0) comisia pentru creSterea sigurantei in unitatea de invatamant;

p) comisia pentru promovarea imaginii colegiului Si relatia cu presa;

q) comisia de inventariere;

r) comisia de casare, de clasare si valorificarca materialelor rezultate.

Art. 38. Comisii cu caracter ocazional:

a) comisia pentru selectarea, aprovizionarea si distribuirea manualelor;

b) comisia de achizitii;

¢) comisia de receptie bunuri/prestari servicii;

d) comisia pentru angajarea personalului didactic auxiliar Si nedidactic.

CAPITOLUL VII
Personalul Colegiului National ,,Alexandru Ioan Cuza” Alexandria

Art. 39. (1) Personalul CNAIC este compus din personalul didactic, personalul didactic asociat,
personalul didactic auxiliar, persoenalul nedidactic, indiferent de natura relatiilor contractuale
(contract pe perioadd nederminata sau pe perioada determinata).

(2) Personalul CNAIC este organizat si functioneaza dupd cum urmeaza:

- personalul didactic: in catedre;

- personalul didactic auxiliar si nedidactic in cadrul compartimentelor: secretariat, financiar si
administrativ.

(3) Personalul didactic/cadru didactic include: profesori de diferite specializari, profesorul -
consilier scolar, profesori asociati (personalul didactic titular la alta scoala, specialisti In domeniul
de specialitate al curriculei scolare.

(4) Personalul didactic auxiliar este reprezentat de bibliotecar, operator baza date, administrator
financiar (contabil), secretar, administrator de patrimoniu si se subordoneaza directorului respectiv

coordonatorilor compartimentelor din care fac parte.
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(5) Personalul nedidactic cuprinde personalul de fingrijire si de intretinere, arondat
compartimentului administrativ.

(6) Structura de personal si organizarea acestuia se stabilesc prin organigrama, prin statele de
functii si prin proiectul de incadrare ale CNAIC.

(7) Organigrama stabileste: structura de conducere si ierarhia interna, organismele consultative,
catedrele, comisiile si celelalte colective de lucru, compartimentele de specialitate sau alte structuri
functionale prevazute de legislatia Tn vigoare.

(8) Organigrama este propusa, la inceputul fiecarui an scolar, de director, se aproba de catre
consiliul de administratie si se inregistreaza ca document oficial la secretariatul unitatii.

(9) Evidenta personalului CNAIC se organizeaza si pastreaza in format electronic prin registrul
general de evidentd a salariatilor (REVISAL) s1 pe suport letric, prin dosarele personale.

Art. 40. (1) Selectia personalului CNAIC se face prin concurs/ examen, conform normelor si
metodologiilor specifice.

(2) Angajarea personalului didactic de predare, didactic auxiliar si nedidactic se realizeaza prin
incheierea contractului individual de munca cu CNAIC, prin director ca reprezentant legal.

(3) Competentele, drepturile si obligatiile personalului CNAIC sunt cele reglementate de
legislatia in vigoare si prevazute prin fisa postului.

(4) Responsabilitatile, recompensele si masurile disciplinare aplicate personalului CNAIC sunt
stabilite de legislatia in vigoare, prin regulamentul intern si prin codul de etica si deontologie
profesionala.

Art. 41. (1) Personalul didactic al CNAIC cuprinde persoane responsabile cu instruirea si educatia
care indeplinesc conditii de studii prevazute de lege, au capacitatea de exercitare deplina a drepturilor,
o conduitd morala conforma deontologiei profesionale si sunt apte din punct de vedere medical si
psihologic pentru indeplinirea functiei.

(2) Personalul didactic este compus din personal didactic de predare si personal didactic de
conducere, indrumare Si control.

(3) Personalul didactic are drepturi si obligatii prevazute de legislatia in vigoare si de contractele
colective de munca aplicabile, contextualizate prin ROF, regulamentul intern si codul de eticd si
deontologie aplicate In CNAIC. Acestea sunt cuprinse in fiSa postului, actualizatd la Tnceputul
fiecarui an Scolar.

(4) Pentru consemnarea activitatii desfagurate de catre fiecare cadru didactic, se alcatuieste si se

pastreaza la nivelul catedrei/ comisiei metodice, portofoliul profesional. Portofoliul se poate organiza
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si pastra in format electronic, cu scanarea documentelor detinute in format letric, fiind actualizat
periodic. Portofoliul personalului didactic cuprinde:

a) aspecte organizatorice: CV-ul personal; structura anului scolar; incadrarea (clase, numar de
ore); orarul personal; fisa postului; calendarul activitatilor pe anul in curs; rapoarte de autoevaluare;
regulamente metodologii ale concursurilor de profil.

b). activitatea didactica: programele scolare; programele pentru disciplinele optionale propuse;
documentele de planificare §i proiectare anuale; proiecte didactice; teste de evaluare (teste initiale,
rezultatele acestora, observatiile, concluziile, teste sumative pentru fiecare unitate de invatare sau
testele date la sfarsit de an scolar); evaluarea alternativa (titlurile proiectelor, referatelor, eseurilor si
portofoliilor intocmite de elevi); fise de lucru (pe clase, pe nivel de performantd vizat); lista
manualelor si auxilarelor utilizate la clasa; materiale didactice si-mijloace de invatamant; fise ale
asistentelor/ interasistentelor la ore.

c). rezultate/ performante: calendarul olimpiadelor si concursurilor scolare; matrice de evaluare;
descriptori de performantd; subiecte propuse la probe de evaluare; tabele cu elevii participanti la
olimpiade si concursuri; programul de pregatire pentru performantd, pregdtirea suplimentara la
examene/ evaludri nationale, recuperare si remediere (unde este cazul); rezultate obtinute; calificative
anuale, diplome, distictii, recompense; publicatii personale sau 1n colaborare; participare la activitati
de cercetare, la conferinte, sesiuni de referate $i comunicari; activititi si proiecte educationale
propuse si realizate.

d). dezvoltare profesionald si evolutia in carierd: studii universitare/ postuniversitare/ doctorat/
conversie profesionald; fisa individualda de formare continud/ portofoliu personal de educatie
permanentd; evidenta activitatilor de perfectionare/ formare continud organizate la nivelul unitatii
(catedra, consiliu profesoral) sau de furnizori acreditati certificate prin adeverinte, atestate, diplome,
credite profesionale transferabile acumulate; responsabilitati.

e). resurse educationale: manuale alternative; auxiliare didactice; culegeri de aplicatii, teste si
probleme; ghiduri metodologice; scrisori metodice; regulamente; adrese/note ME, ISJ; softuri
educationale; site-uri educationale.

Art. 42. (1) Coordonarea activitatii claselor de elevi se realizeaza prin cadre didactice diriginti
(profesori) numite prin decizie a directorului dintre cadrele didactice cu norma de predare la clasa
respectiva.

(2) Functia de diriginte devine obligatorie pentru persoana investita cu aceasta responsabilitate.

Inlocuirea unui diriginte se realizeaza de catre director in situatii obiective, de exemplu: maternitate,
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detasare, participare la stagii de formare profesionald sau concediu fara plata pe o perioada mai mare
de o luna, caz de boala sau la solicitarea argumentata a elevilor si/ sau a parintilor/ reprezentantilor
legali.

(3) Dirigintele 1iSi proiecteaza Si iSi desfaSoara activitatea in acord cu particularitatile
educationale ale clasei Si cu obiectivele strategice ale unitatii.

(4) Dirigintele are obligatia sd cunoasca’ Si sd respecte, impreund cu elevii Si parintii/
reprezentantii legali ai acestora, legislatia in vigoare, prevederile prezentului ROF, ale regulamentului
intern si ale codului de etica si deontologie profesionala.

(5) Dirigintele clasei de elevi are urmatoarele atributii:

a) coordoneaza activitatea consiliului clasei;

b) numeste, prin consultarea elevilor, liderul elevilor clasei; repartizeaza sarcini Si organizeaza
impreunad cu acesta colectivul de elevi al clasei;

c) colaboreaza cu consiliul clasei Si, dupa caz, cu consilierul Scolar, in scopul armonizarii
influentelor educative Si pentru a asigura sintalitatea clasei de elevi;

d) intocmeste planificarea anuald a activitatilor conform PDI Si nevoilor educationale ale
colectivului de elevi;

e) aduce la cunostinta elevilor Si parintilor/ reprezentantilor legali prevederile ROF, ale
regulamentului intern $i ale codului de etica si deontologie profesionald;

f) desfasoara activitati de suport educational Si de consiliere in cadrul orelor din aria curriculara
Consiliere Si orientare, acolo unde acestora le sun alocate ore prin planul-cadru sau in afara orelor d
ecurs, la clasele din ciclul liceal;

g) organizeaza, impreuna cu consilierul Scolar, actiuni de consiliere profesionala si de orientare
in cariera;

h) prezintd elevilor din clasele terminale prevederile referitoare la examenele/ evaluarile
nationale, la admiterea in licee Si Scoli profesionale; aplica chestionare de identificare a optiunilor
absolventilor claselor terminale;

1) urmareste frecventa elevilor, cerceteaza cauzele absentelor Si ia masurile corespunzatoare;

j) motiveaza absentele elevilor pe baza certificatelor avizate de cabinetul medical al Scolii,
precum Si in baza cererilor personale, motivate, ale parintilor acestora, aprobate de director;

k) analizeaza periodic situatia la invatiturd a elevilor, monitorizeaza indeplinirea indatoririlor
Scolare de catre toti elevii, initiaza cu consiliul clasei, programe de consultatii cu parintii;

1) organizeazid Si coordoneazad activitati extracurriculare Si extrasScolare in unitatea de
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invatdmantsi In afara acesteia, inclusiv activitatile realizate prin intermadiul tehnologiei Si al
internetului;

m) informeazd, in scris, familiile elevilor/ reprezentantii legali asupra situatiei scolare si
disciplinare (situatie Scolara neincheiata, corigenti, repetenti sau sanctionati disciplinar);

n) stabileste, impreuna cu consiliul clasei, nota la purtare a fiecarui elev Si prezinta in scris
consiliului profesoral propunerile de note mai mici de 7,00 pentru elevii care au savarSit abateri grave;

0) organizeaza intalniri Si discutii cu parintii ( fata in fata sua on-line), care se pot desfasura pe
grupe individuale sau in plen;

p) propune comisiei de management a burselor acordarea acestora, in conformitate cu legislatia
in vigoare;

q) completeaza catalogul electronic al clasei, cu datele solicitate;

r) calculeaza media generald anuald a fiecarui elev, stabileste clasificarea elevilor la sfarsitul
anului Scolar, propune acordarea premiilor, recompenselor Si distinctiilor potrivit prevederilor legale;
consemneaza in carnetele de elev mediile anuale;

S) proiecteaza, organizeaza Si desfaSoara activititi educative, de consiliere Si de orientare in
carierd, in functie de particularitatile colectivului de elevi;

t) prezintd, spre validare, consiliului profesoral raportul scris asupra situatiei Scolare Si
comportamentale a elevilor la sfarsitul anului Scolar; aplicd masurile disciplinare stabilite.

profesor de serviciu.

(2) Modul de organizare si de realizare a serviciului pe scoald si atributiile profesorului de serviciu
sunt stabilite prin regulamentul intern al CNAIC.

Art. 44. (1) Personalul didactic auxiliar si nedidactic indeplineste atributii conform prevederilor
Legii 53/2003-Codul muneii, Legii invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, contractului colectiv
de munca la nivel de ramura, in baza fisei postului si nevoilor interne ale unitatii.

(2) Atributiile corespund specificului compartimentelor din care fac parte dupa cum urmeaza:

a). compartimentul secretariat, aflat in subordinea directorului CNAIC:

- transmiterea internd a informatiilor/ comunicarea la nivelul unitatii;

- intocmirea, actualizarea Si gestionarea bazelor de date, in format letric si electronic;

- gestionarea documentelor pentru resursa umana a unitatii (cadre didactice, personal didactic
auxiliar, personal nedidactic). Inregistrarea si prelucrarea informatici periodici a datelor in

programele de salarizare si REVISAL;

30



MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN TELEORMAN

COLEGIUL NATIONAL ,, ALEXANDRU IOAN CUZA"

ALEXANDRIA

Str. Carpati, nr.27, CP.140073; Tel.: 0247/316637; Fax: 0247/316762

E-mail colegiul.al.i.cuza.alexandria@gmail.com
https://www.cnaicuza.ro/

- intocmirea, actualizarea Si gestionarea dosarelor de personal ale angajatilor unititii de
invatamant;

- calcularea drepturilor salariale/ de altd natura in colaborare cu compartimentul financiar;

- intocmirea Si transmiterea situatiilor statistice/ a altor categorii de documente solicitate de
autoritati, precum Si a corespondentei unitatii;

- inscrierea elevilor pe baza dosarelor ‘personale, pastrarea, organizarea Si actualizarea
permanentd a evidenfei acestora Si rezolvarea problemelor privind miScarea elevilor, in baza
hotararilor consiliului de administratie;

- rezolvarea problemelor specifice pregatirii Si desfasurdrii examenelor Si evaludrilor
nationale, conform atributiilor prevazute de legislatia in vigoare sau de fiSa postului;

- completarea, verificarea, pastrarea in conditit de securitate Si arhivarea documentelor
referitoare la situatia Scolard a elevilor Si a statelor de functii;

- procurarea, completarea, eliberarea Si evidenta actelor de studii Si a documentelor Scolare, in
conformitate cu prevederile privind regimul juridic al actelor de studii Si al documentelor de evidenta
Scolara in Invatimantul preuniversitar;

- selectia, evidenta Si depunerea documentelor la Serviciul Judetean al Arhivelor Nationale,
conform nomenclatorului de arhivare aprobat;

-  pastrarea Si aplicarea Stampilei unititii pe documentele avizate Si semnate de persoanele
competente, in situatia existentei deciziei directorului 1n acest sens;

- redactarea, completarea si eliberarea, cu avizul directorului, a documentelor solicitate de
elevi, parinti/ reprezentanti legali, autoritdti centrale si locale, alte persoane interesate;

- pastrarea evidentei circulatiei documentelor pe baza registrului de ,,intrari — iesiri”;

- intocmirea Si/ sau verificarea, respectiv avizarea documentelor/ documentatiilor, potrivit
legislatiei In vigoare sau fiSei postului;

-  gestionarea corespondentei unitatii;

- punerea la dispozitia personalului a condicilor de prezenta, fiind responsabil cu siguranta
acestora;

- intocmirea, actualizarea si diseminarea procedurilor activitatilor desfasurate la nivelul
compartimentului, in conformitate cu legislatia in vigoare;

- evidenta si asigurarea corectitudinii documentelor scolare: registre matricole, cataloage,
centralizatoare, situatii/ foi matricole/ suplimente la diplome, in conformitate cu planurile-cadru si
legislatia n vigoare;
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- orice alte atributii specifice compartimentului, rezultdnd din legislatia in vigoare, din
contractele colective de munca aplicabile, din ROF, regulamentul intern, hotararile consiliului
de administratie Si deciziile directorului, stabilite in sarcina compartimentului.

b). compartimentul financiar, aflat in subordinea directorului, este structura organizatorica in
care sunt realizate: fundamentarea Si executia bugetului, evidenta contabild, intocmirea Si
transmiterea situatiilor financiare precum Si® orice alte activitali cu privire la finantarea Si
contabilitatea unitatii, prevazute de legislatia in vigoare, de contractele colective de munca aplicabile,
de ROF si de regulamentul intern si are ca atributii:

- desfasurarea activitatii financiar-contabile a unitatii de iInvatamant;

- gestionarea, din punct de vedere financiar, a intregului patrimoniu al unitatii, n conformitate
cu dispozitiile legale 1n vigoare Si cu hotararile consiliului de administratie;

- intocmirea proiectului de buget Si a raportului de executie bugetara, conform legislatiei in
vigoare Si contractelor colective de munca aplicabile;

- informarea periodica a consiliului de administratie cu privire la executia bugetara;

- organizarea contabilitatii veniturilor Si cheltuielilor;

- consemnarea 1n documente justificative a oricarei operatiuni care afecteaza patrimoniul
unitatii Si inregistrarea in evidenta contabila a documentelor;

- Intocmirea Si verificarea statelor de plata in colaborare cu compartimentul secretariat;

- valorificarea rezultatele procesului de inventariere, a patrimoniului, 1n situatiile prevazute de
lege Si oride cate ori consiliul de administratie considera necesar;

- intocmirea lucrarilor de inchidere a exercitiului financiar; indeplinirea obligatiilor
patrimoniale ale unitatii fatd de bugetul de stat, bugetul asigurarilor sociale de stat, bugetul local Si
fata de terti;

- implementarea procedurilor de contabilitate;

- avizarea, In condifiile legii, a proiectelor de contracte sau de hotarari ale consiliului de
administratie, prin care se angajeaza fondurile unitatii;

- asigurarea Si gestionarea documentelor Si a instrumentelor financiare cu regim special;

- intocmirea, cu respectarea normelor legale in vigoare, a documentelor privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea Si plata cheltuielilor bugetare, realizand operatiunile prevazute de normele
legale in materie;

- orice alte atributii specifice serviciului, rezultand din legislatia in vigoare Si hotararile
consiliului de administratie Si deciziile directorului, stabilite In sarcina sa;
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- Intreaga activitate financiard se organizeaza Si se desfdSoara cu respectarea legislatiei n
vigoare, a bugetului propriu.

- actualizarea programului anual de achizitii publice, stabilind Si celelalte masuri ce se impun
pentru asigurarea incadrarii tuturor categoriilor de cheltuieli in limitele fondurilor alocate.

- angajarea de cheltuieli, se face In limitele sursei de finantare asigurate;

- constituirea si gestionarea veniturilor extrabugetare (proprii unitdtii) conform hotararilor
consiliului de administratie.

- orice alte atributii specifice compartimentului, rezultand din legislatia in vigoare si hotararile
consiliului de administratie si deciziile directorului, stabilite 1n sarcina sa, precizate explicit in fisa
postului.

c). compartimentul administrativ, subordonat directorului, este coordonat de administratorul de
patrimoniu Si cuprinde personalul nedidactic. Principalele atributii sunt reprezentate de:

- realizarea lucrarilor de intretinere, igienizare, curatenie, gospodarire si a reparatiilor;

- intrefinerea terenurilor, cladirilor Si a tuturor componentelor bazei didactico-materiale si
sportive; gestionarea bazei materiale a CNLR;

- realizarea demersurilor necesare obtinerii autorizatiilor de functionare a unitatii;

- inregistrarea modificarilor produse cu privire la existenta, utilizarea Si miScarea bunurilor din
gestiune Si‘prezentarea actelor corespunzatoare compartimentului financiar;

- organizarea $1 pastrarea evidentei consumului de materiale;

- punerea In aplicare a masurilor stabilite de catre conducerea unitdfii privind sdndtatea Si
securitatea in munca, situatiile de urgenta, protectie civila si P.S.L;

- intocmirea proiectului anual de achizitii Si a documentatiilor de atribuire a contractelor;

- organizarea, actualizarea si evidenta documentelor contabile, prezentarea situatiilor
financiare referitoare la patrimoniu Si administrarea bazei didactico - materiale a unitatii, in
conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare;

- inventarierea bunurilor unitatii prin comisia de inventariere, numita prin decizie a directorului;

- orice alte atributii specifice compartimentului, rezultand din legislatia in vigoare, hotararile
consiliului de administratie Si deciziile directorului, stabilite n sarcina acestuia.

Art. 45. (1) Bibliotecarul gcolar isi desfasoard activitatea in biblioteca CNAIC

(2) Institutional, bibliotecarul.este subordonat directorului CNAIC si, sub aspect metodologic,
casei corpului didactic.

(3) Atributiile bibliotecarului scolar sunt:
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- organizeaza spatiul bibliotecii si asigurd functionarea acesteia potrivit normelor legale;

- elaboreaza regulamentul de organizare si functionare a bibliotecii, planul de activitate, orarul
si regulile PSI;

- afiseaza normele din regulamentul intern spre a face cunoscute utilizatorilor: orarul de
functionare; felul si numarul publicatiilor care se pot imprumuta; durata imprumutului la domiciliu;
conditii legate de utilizarea internetului; obligatiile legate de pastrarea publicatiilor; sanctiunile care
se aplica in caz de pierdere, nerestituire sau deteriorare a publicatiilor imprumutate; normele de
folosire a salii de lecturd si a echipamentelor multimedia; drepturile si indatoririle cititorilor.

- constituie, organizeaza si dezvolta colectiile, conform normelor biblioteconomice;

- raspunde eficient la cerintele de lecturd si de informare ale utilizatorilor;

- intreprinde, in colaborare cu colectivul de sprijin al bibliotecii si cu intregul personal didactic,
actiuni de initiere in tehnicile biblioteconomice, bibliografii si de studiu necesare lucrarilor scrise,
cercuri de activitdti, examene, concursuri scolare, olimpiade, activitati extracurriculare;

- Indruma lectura elevilor, in colaborare cu personalul didactic, potrivit cerintelor procesului
de invatamant si tindnd seama de particularitatile de varsta, de pregatirea, aspiratiile si interesele
individuale ale elevilor;

- contribuie la realizarea politicii documentare a scolii;

-  gestioneaza fondul documentar si asigura securizarea acestuia prin sisteme de supraveghere
si sigurantd existente in unitate;

- initiaza si deruleaza parteneriate interne §i externe cu institutii de invatamant, culturale,
organizatii din tard sau strainatate, cu membri ai comunitdtii locale, cu parintii elevilor;

- organizeaza si deruleaza activitati si proiecte educationale in biblioteca;

- asigurd completarea fondului documentar, imprumutul interbibliotecar, reconditionarea si
legarea cartilor, completarea tuturor documentelor de evidenta;

- Intocmeste anual programul de activitate, raportul de activitate si propune masuri/ actiuni de
optimizare a activitatii;

- distribuie manualele scolare la inceputul anului scolar/ la receptie si pastreaza evidenta clara
a acestora;,

- recupereazd manualele scolare de la elevi si cadre didactice la sfarsitul fiecarui an scolar;
intocmeste fisele de lichidare pentru elevii din clasele terminale;

- isi perfectioneaza pregatirea profesionald;

- desfasoara singur si in colaborare cu personalul didactic, activitatea de popularizare a
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colectiilor bibliotecii,
contribuie la promovarea unei bune imagini a CNAIC;
acorda asistenta elevilor in timpul sau in afara programului Scolar, in perioada in care sunt

suspendate cursurile Scolare, precum Si elevilor care nu pot frecventa temporar cursurile, din motive

in functie de nevoile unitatii, Indeplineste si alte sarcini repartizate de conducerea scolii,

medicale.
respectd normele, procedurile de sandtate si securitate @ muncii, de PSI s1 ISU, in conditiile legii.
(2) Operatorul baza date este subordonat directorului unitdtii si colaboreaza cu personalul

didactic, cu dirigintii, cu compartimentele secretariat, financiar $i administrativ.

(3) Principalele atributii sunt:
sprijind elevii in desfasurarea activitatilor scolare si extrascolare (cercuri, olimpiade,

concursuri) care necesitd asistenta sa tehnica;
raspunde permanent, impreuna cu profesorii, de respectarea normelor de protectia muncii si

de PSI in laboratoarele de informatica;
ajuta la redactarea si multiplicarea, pe suporturi multiple, a unor documente si materiale, la

cererea conducerii scolii i a personalului unitatii;
sprijind compartimentele secretariat, financiar si administrativ pentru intocmirea, actualizarea
Si gestionarea bazelor de date SIIIR, REVISAL, BACALAUREAT (inscrierea/ transferuri elevi, baza

date patrimoniu, date contabile etc), conectarea pe platforma rocnee.eu, transferul Si preluarea documentelor

specifice ca persoana delegata la nivelul Scolii;
rezolvarea problemelor informatice specifice organizarii unor olimpiade/ concursuri scolare

gazduite de CNAIC, pregatirii S1 desfasurdrii pentru examenele si evaludrile nationale Si pentru

simularile aferente acestora;

se preocupd de perfectionarea si dezvoltarea continud a pregatirii profesionale;
in functie de nevoile unitdtii, indeplineste si alte sarcini repartizate de conducerea scolii,

in conditiile legii.
Art. 46. Personalul de ingrijire raspunde de asigurarea curateniei pentru spatiul/sectorul repartizat

de catre administrator sau conducerea executiva.
(2) Personalul de ingrijire este subordonat directorilor, administratorului de patrimoniu,

profesorului de serviciu si colaboreaza cu personalul scolii pentru mentinerea stérii de curdtenie.
(3) Sarcinile ingrijitorului sunt prevazute in fisa postului:
preia, sub inventar de la administrator, bunurile din clase, birouri, sali de sport, holuri, spatii
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sanitare si raspunde de pastrarea si folosirea lor in conditii corespunzatoare;

- realizeaza zilnic curatenia si igienizarea spatiilor de lucru repartizate;

- urmareste in permanenta sectorul de care raspunde, sesizdnd administratorului si dirigintilor
eventualele stricaciuni produse de elevi sau lipsa unor obiecte de inventar;

- preia periodic materialele pentru curdtenie, pe care le foloseste conform destinatiei acestora
si in dozajul corespunzator;

- asigurd curatenia curtilor interioare;

- contribuie la amenajarea §i intretinerea spatiilor verzi;

- participa la lucrarile de igienizare dupa activitati de reparatii, zugraveli, tencuieli;

- respectd normele de sanatate si securitate in munca si PSI;

- in functie de nevoile unitatii, indeplineste si alte sarcini repartizate de conducerea scolii, in
conditiile legii

Art. 47. (1) Consemnarea prezentei tuturor categoriilor de personal din CNAIC se face prin
condica de prezenta. Condica de prezenta este un document oficial care sta la baza intocmirii statului
de plata pentru intreg personalul unitatii.

(2) Se intocmesc condici de prezentd pentru: cadrele didactice (conform orarului stabilit pentru
anul scolar in curs), personalul didactic auxiliar, personalului nedidactic.

(3) Personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic are obligatia semnarii zilnice a condicii de
prezenta, conform orarului/ programului propriu.

(4) Condicile se wverifica de catre director/ director adjunct si de catre responsabilii
compartimentelor.

(5) Registrele in care sunt inscrise condicile de prezentd sunt inregistrate in registrul de intrari/
iesiri, sunt numerotate $i vizate de director/director adjunct.

(6) Condicile sunt arhivate si mentinute in arhiva scolii conform nomenclatorului arhivistic.

CAPITOLUL VIII

Elevii Colegiului National ,,Alexandru Ioan Cuza” Alexandria

Art. 48. (1) Elevii sunt beneficiarii primari ai Invatdmantului preuniversitar, conform prevederilor
legale.
(2) Dobandirea calitatii de elev se obtine prin inscrierea in CNAIC.

a) Inscrierea in clasa a IX-a din invatdmantul liceal se face, pe profiluri si specializari, in
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conformitate cu metodologia aprobatd prin ordin al ministrului educatiei, in limita planului de
scolarizare aprobat.

b) In vederea asiguririi accesului la invitimantul obligatoriu, unititile de invatimant
preuniversitar au obligatia de a inscrie persoanele care nu detin un cod numeric personal, in
conformitate cu prevederile art. 105 alin. (11) din Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023,
cu modificarile ulterioare. Normele metodologice pentru inmatricularea persoanelor care nu detin un
cod numeric personal, sunt prevazute in Anexa nr. 2 la ROFUIP/2024.

¢) Elevii promovati vor fi inscrigi de drept in anul urmator de studiu, dacd nu exista prevederi
specifice de admitere in clasa respectiva.

(3) Calitatea de beneficiar al educatiei in cadrul CNAIC se exercita prin frecventarea cursurilor
si prin participarea la toate activitatile existente n programul scolii. Evidenta prezentei se face la
fiecare ora de curs de cétre fiecare profesor/ invatator/profesor pentru invatamant primar, care
consemneaza In mod obligatoriu fiecare absenta in catalogul electronic.

(4) In cazul in care elevul nu este prezent la ora de curs la inceputul acesteia, absenta se
consemneaza in catalog.

(5) Absenta nu poate fi folosita drept mijloc coercitiv.

(6) In limita a 40 de ore de curs pe an scolar, fard a depasi 20% din numarul orelor alocate unei
discipline, absentele pot fi motivate doar pe baza cererilor scrise ale parintelui sau reprezentantului
legal al elevului sau ale elevului major, profesorului diriginte al clasei, avizate in prealabil de motivare
de catre directorul unitatii de invatamant. Prin exceptie de la aceste prevederi, pentru elevele gravide
Si elevii parinti absentele pot fi motivate pentru un numar de ore de curs, in limita a 100 de ore de
curs pe an scolar, fard a depasi 40% din numarul orelor alocate unei discipline.

(7) Profesorul diriginte pastreaza, la sediul unitatii de nvatamant, pe tot parcursul anului scolar,
actele pe baza carora se face motivarea absentelor, prezentate in termen de 7 zile de la reluarea
activitatii elevului.

(8) Nerespectarea termenului prevazut la alin. (7) atrage declararea absentelor ca nemotivate.

(9)  Actele medicale pe baza carora se face motivarea absentelor sunt, dupa caz: a) adeverinta
eliberatd de medicul cabinetului scolar, de medicul de familie sau medicul de specialitate; b)
adeverintd/certificat medical/scrisoare medicala eliberat(d) de unitatea sanitara pentru elevii internati;
c) cererea scrisda a parintelui/reprezentantului legal al elevului, adresata profesorului pentru
invatamantul primar/profesorului diriginte al clasei, in limita numarului de ore de curs prevazut la

alin. Actele medicale trebuie sa aiba viza cabinetului scolar sau a medicului de familie care are in
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evidenta figele medicale/carnetele de sanatate ale beneficiarilor primari.

(10)La cererea scrisa a directorilor unitdtilor de invatamant cu program sportiv suplimentar, a
profesorilor-antrenori din unitatile de Tnvatimant cu program sportiv integrat, a directorilor cluburilor
sportive Scolare/asociatiilor sportive Scolare sau a conducerilor structurilor sportive, directorul
unitatii de invatdmant aproba motivarea absentelor beneficiarilor primari care participa la
cantonamente Si la competitii de nivel local, judetean, regional, national Si international.

(11) Directorul unitatii de invatamant aprobd motivarea absentelor beneficiarilor primari care
participda la olimpiadele si concursurile scolare si profesionale organizate la nivel local,
judetean/interjudetean, regional, national si international, la cererea scrisd a profesorilor
indrumatori/insotitori.

(12) Directorul unitatii de invatamant aproba motivarea absentelor beneficiarilor primari care
participd la mobilitati cu scop educational, in conformitate cu prevederile art. 131, alin. (5) din Legea
invatamantului preuniversitar nr.198/2023, cu modificarile Si completarile ulterioare.

(13) Directorul colegiului are obligatia sa anunte serviciile de asistenta sociala (SPAS/DAS) si sa
contribuie la stabilirea unor masuri de prevenire a abandonului scolar, In cazul elevilor care
inregistreaza absente la cel putin 75% din numarul de ore de curs prevazut intr-un an scolar la
disciplinele/ modulele respective.

(14) Elevii care intarzie la ora de curs vor participa la aceasta in calitate de audienti, iar absenta
poate fi motivata pe baza cererii scrise a parintelui.

(15) Elevii retrasi din invatdamantul preuniversitar se pot reinmatricula, la cerere, de regula la
inceputul anului scolar, la acelasi nivel/ciclu de invatdmant si aceeasi formd de Invatamant, cu
sustinerea, dupa caz, a examenelor de diferenta, redobandind astfel calitatea de elev.

(16) In situatia beneficiarilor primari retrasi din invatimantul preuniversitar, parintii/
reprezentantii legali au obligatia de a depune o declaratie pe propria raspundere prin care iSi asuma
ca, in termen de cel mult 60 de zile, prezinta dovada continuarii studiilor Si acte doveditoare privind
domiciliul/rezidenta elevului in vederea asigurarii dreptului la educatie al copilului. In caz contrar,
directorul unitatii de invatamant va informa Serviciul de Siguranta Scolard de pe raza céruia 1Si
desfasoara activitatea.

(17) Prin exceptie de la prevederile alin. (1) elevele gravide Si elevii parinti aflati in perioada de
ingrijire a copilului, retrasi, se pot reinmatricula la acelasi an de studiu, in unitatea de invatamant la
care au fost Scolarizati, oricand in timpul anului Scolar.

(18) Incheierea situatiei scolare pentru elevele gravide Si pentru elevii parinti aflati in perioada de
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ingrijire a copilului, reinmatriculati la acelasi an de studiu, corespunzator anului de studiu la care a
avut loc retragerea, se face, in cazul in care aceStia au un numar suficient de note, conform
prevederilor prezentului regulament.

(19) In cazul in care acest fapt nu este posibil, elevii sunt declarati aménati, fiind aplicabile
prevederile prezentului regulament, referitoare la situatia beneficiarilor primari amanati.

(20) Utilizarea telefoanelor mobile de catre elevii CNAIC in timpul orelor de curs, este interzisa
Si se considera abatere disciplinard. Prin exceptie de la aceasta prevedere, telefoanele mobile pot fi
utilizate in timpul orelor de curs doar cu acordul cadrului didactic, in situatia folosirii lor in procesul
educational sau in situatii de urgenta. In timpul orelor de curs, telefoanele mobile ale elevilor sunt
depuse intr-un spatiu sigur, special amenajat, in fiecare sala de clasa. Nerespectarea acestor prevederi
poate duce la preluarea echipamentului de cétre personalul didactic/didactic auxiliar al unitatii de
invatamant Si predat profesorului diriginte, directorului sau directorului adjunct, in vederea restituirii
lui la finalizarea orelor de curs din ziua respectiva, in mod obligatoriu, catre parinti/reprezentanti
legali ai beneficiarilor ‘primari minori sau catre elevii majori, dupd caz. Prevederile nu se aplica
echipamentelor pe care elevii cu CES/ cu probleme medicale sunt autorizati s le foloseasca.

(21) Calitatea de elev se dovedeste cu carnetul de elev vizat de catre scoala la inceputul fiecarui
an scolar, prin intermediul profesorilor diriginti.

(22) Calitatea de elev al CNAIC se manifestd prin cunoaSterea Si promovarea culturii
organizationale a CNAIC si prin adoptarea unui comportament civilizat.

Art. 49. (1) In cadrul CNAIC se constituie Consiliul scolar al elevilor (CSE) ca structurd de
reprezentare a elevilor din clasele IX-XII, cu rol consultativ in procesul decizional, menit sa reprezinte
interesele acestora in politica educationala a unitatii.

(2) Consiliul scolar al elevilor (CSE) functioneaza pe baza regulamentelor proprii, in
conformitate cu Regulamentul de organizare Si functionare a Consiliului National al Elevilor,
aprobat prin OME nr. 5428 din 8.07.2024, si a altor cte normative emise in baza acestuia.

(3) Consiliul scolar al elevilor sprijind managementul CNAIC prin:

- reprezentarea si apararea intereselor si drepturilor elevilor, ca beneficiari primari ai actului
educational din cadrul CNAIC;

- asigurarea comunicarii intre elevi, intre elevi §i cadre didactice si conducerea unitatii;

- participarea activa a elevilor in procesul decizional in legatura cu probelemele care 1i vizeaza,

- initierea §i realizarea de proiecte educationale si activitati extrascolare §i extracurriculare;

- implicarea elevilor in activitati desfasurate la nivelul unitétii si diversificarea modalitatilor de
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a motiva elevii sa se implice 1n activitati extrascolare;

- demersuri in vederea imbunatatirii starii disciplinare a elevilor (absenteism, abandon scolar,
delicventa juvenila, prevenire si combatere a violentei Tn mediul scolar, a consumului de droguri/ alte
substante nocive);

- respectarea ROF, a regulamentului interior si a codului de etica ale CNAIC;

- organizarea unor actiuni de voluntariat;

- organizarea de serbari, evenimente, concursuri

- editarea de reviste si publicatii proprii, pe suport de hartie sau in format electronic;

- sprijinirea activitatii de performanta a elevilor, a activitatilor de sprijin sau remediale pentru
elevii cu dificultiti de Invatare.

(4) Conducerea unitatii de invatamant sprijina activitatea Consiliul Scolar al elevilor, prin punerea

sediu permanent de lucru pentru Biroul executiv Si unui spatiu pentru intrunirea Adunarii generale

a respectivului consiliu Scolar al elevilor.

Art. 50. (1)Drepturile si libertitile recunoscute elevilor CNAIC sunt conforme cu prevederile
Legii invatamantului preuniversitar nr 198/2023, cu Regulamentul de organizare si functionare a
unitatilor de Invatamant preuniversitar 5.726/2024, cu Statutul Elevului 5707/2024, cu conventii si
reglementari interne §i internationale.Elevii beneficiaza de toate drepturile constitutionale Si legale
Si indeplinesc toate indatoririle pe care le au in calitate de elevi Si de cetateni.

(2) Elevii au dreptul la Sanse egale de acces, de participare la educatie Si de atingere a potentialului
lor de dezvoltare.

(3) Elevii au dreptul la respectarea imaginii, a demnitatii Si a personalitatii proprii.

(4) Elevii au dreptul la protectia datelor cu caracter personal, cu exceptia situatiilor prevazute de
lege.

(5) Drepturile educationale ale elevilor, de asociere si de exprimare, sociale sau de alta natura sunt
cele previzute la art. 6-12 din Statutul elevului.

(6) Drepturile elevilor cu cerinte educationale speciale sunt reglementate prin prevederile art. 8
din Statutul elevului, precum Si prin actele normative de specialitate referitoare la elevii mentionati.

Art. 51. Recompensele care pot fi acordate elevilor sunt prevazute in Statutul elevului, art. 13, Si
se acordd, de regula, cu ocazia festivitatilor de incheiere a anului Scolar.

Art. 52. Responsabilitatile, obligatiile si masurile disciplinare aplicate elevilor CNAIC sunt

conforme cu prevederile legale si contextualizate prin regulamentul intern si codul de etica si
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deontologie.

Art. 53. Elevii CNAIC au indatorirea de a frecventa toate cursurile, de a se pregati la fiecare
disciplind de studiu, de a dobandi competentele si de a-si insusi cunostintele prevazute de programele
scolare pentru a dobandi competentele care determina profilul lor de formare.

(1) Nefrecventarea orelor de curs atrage dupa sine sanctiunile prevazute la art. 28 din Statutul
elevului: la fiecare 20 de absente nemotivate pe an Scolar din totalul orelor de studiu sau la 20%
absente nemotivate din numarul total de ore pe an Scolar la o disciplina de studiu, va fi scizuta media
anuald la purtare cu cate un punct.

(2) Dupa inregistrarea unui numar de 10 absente nemotivate, profesorul diriginte, are obligatia de
a instiinta inclusiv 1n scris parintele/reprezentantul legal al elevului respectiv.

Art. 54. (1) Elevii trebuie sd aiba un comportament civilizat i o tinuta decenta (conform art.14,
alin.2) atat in Scoald, cét Si in afara ei. De asemenea, elevii trebuie sd manifeste intelegere, toleranta
si respect fatd de Intreaga comunitate scolara (alti elevi, parinti/apartinatori, personalul unitatii de
invatamant), precum Si fata de alte persoane aflate in incinta Scolii sau in spatiile de desfasurare a
activitatilor educative la care participa. In caz contrar, sanctiunile aplicate vor fi, de regula, observatia
individuala sau mustrarea scrisd, cu exceptia abaterilor grave Si repetate, care intra in competenta de
analiza a Consiliului clasei/Consiliului profesoral al CNAIC.

(2) Comportamentul elevilor se evalueaza de catre consiliul clasei prin nota la purtare acordata la
finalul fiecarui interval de cursuri al anului Scolar, in conformitate cu prevederile art. 107, alin. (7)
din ROFUIP. Evaluarea respectivd va lua in considerare Si eventualele sanctiuni disciplinare ale
elevului, fara sa fie insa condifionata de acestea, cu exceptia sanctiunilor care prevad explicit scaderea
notei la purtare.

(3) Comportamentul civilizat al unui elev din CNAIC presupune, la nivel minimal, adresarea
salutului, manifestarea respectului fata de cei din jur, fard note de agresivitate, folosirea unui limbaj
decent, pastrarea Si, dupa caz, efectuarea curateniei in spatiile de desfasurare a activitatii, adecvarea
atitudinii generale la statutul de elev.

Art. 55. (1)Pe langa obligatiile stipulate mai sus, elevii si parintii/reprezentantii legali ai acestora
trebuie sd respecte prevederile incidente din LIP, ROFUIP si ale Statutului elevului. Indatoririle
elevilor Si interdictiile sunt detaliate in Statutul elevului, art. 14-15. (2) Elevii care Incalca dispozitiile
legale 1n vigoare, inclusiv regulamentele Scolare, vor fi sanctionati in functie de gravitatea acestora
— conf. art. 16, alin. (1) din Statutul elevului. Astfel, elevilor respectivi li se aplicd una dintre

sanctiunile prevazute la art. 16 alin. (4), lit. a)-h) si art. 18-26 din Statutul elevului: observatia
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individuala; mustrarea scrisd, insotitd sau nu de scaderea notei la purtare; retragerea temporara sau

definitiva (pe perioada intregului an Scolar) a bursei/burselor elevului; mutarea disciplinard la o clasa

paralelda din CNAIC; suspendarea elevului pe o durata limitata de timp; preavizul de exmatriculare;

exmatricularea cu drept de reinscriere in anul Scolar urmator la CNAIC; exmatricularea cu drept de

reinscriere Tn anul Scolar urmator 1n alta unitate de Tnvatamant.

(3)Sanctiunile disciplinare pot fi contestate, in conformitate cu prevederile incidente din Statutul

elevului Si din procedura interna precizata la alin. (3), contestatiile fiind solutionate, in functie de

tipul sanctiunii, de cétre consiliul clasei sau de consiliul de administratie.

Art. 56. Corelatia Intre interdictii si sanctiuni este prezentatd in urmatorul tabel:

documentele scolare, precum cataloage, foi
matricole, carnete de elev si orice alte documente
din aceeasi categorie, in format 'letric sau
electronic, sau sa deterioreze bunurile din
patrimoniul unitatii de Invatadmant (materiale
didactice si mijloace de invatamant, carti de la
biblioteca scolii — inclusiv manualele Scolare
aflate in proprietatea bibliotecii —, mobilier
scolar, mobilier sanitar, spatii de Invatamant etc.)
ori pe cele ale colegilor sau ale altor persoane din

incinta Scolii;

Nr.crt. | Elevilor le este interzis, in conformitate cu art. 15 | Sanctiuni aplicabile elevilor
din Statutul elevului:
1 a) sa distrugd, modifice sau completeze | In functie de gravitatea faptei sau de

caracterul repetitiv al abaterilor

elevului, se aplica una dintre
sanctiunile prevazute de Statutul
elevului, art. 18-19 sau 21-22
(observatia individuala; mustrarea
scrisd cu/fara scdderea notei la
purtare; mutarea disciplinard la o
clasd  paralela din CNAIC;
suspendarea pe o durata limitata de
timp). Elevii care se fac vinovati de
sustragerea/ deteriorarea/
distrugerea bunurilor unitatii de
invatamant au obligatia, personal
sau prin pdarintii/ reprezentantii
legali, de a plati toate cheltuielile
ocazionate de lucrarile necesare
reparatiilor sau, dupd caz, sa
restituie bunurile sau sa suporte
toate cheltuielile pentru inlocuirea

bunurilor deteriorate/ sustrase.
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scrisd, care poate fi insotitd de
scaderea notet la purtare.
In functie de gravitatea faptei sau de

caracterul repetitiv al abaterilor
aplica una dintre

2 b) sa introduca si sd difuzeze in unitatea de
invatdmant preuniversitar materiale care, prin
la independenta, | elevului,  se
sanctiunile prevazute de Statutul
18-19 sau 23

lor, atenteaza

continutul
suveranitatea §i integritatea nationala a tarii, care
elevului, art.

(observatia individuala; mustrarea
la

promoveaza idei rasiste, care cultivd violenta,
scrisd cu/fara scaderea notel

intoleranta sau care lezeazd imaginea publica a
unei persoane;
purtare; preavizul de exmatriculare).
In functie de gravitatea faptei sau de
caracterul repetitiv al abaterilor
elevului Si de nivelul de Scolarizare

al elevului, se aplicd una dintre

c) sa detind sau sd consume droguri, substante

etnobotanice, bauturi alcoolice, tigari si1 sa

participe la jocuri de noroc; Notd: Se asimileaza
sanctiunile prevazute de Statutul

elevului, art. 18, 19 sau 23

fumatului Si consumului de tigari, inclusiv sub
(observatia individuald; mustrarea
la

aspectul aplicarii sanctiunilor corespunzatoare,

utilizarea in incinta Scolii a dispozitivelor de tip
tigara electronica ori altele asemenea sau pentru
scrisd cu/fara scaderea notei
purtare; preavizul de exmatriculare).

inhalat, precum Si a produselor care contin tutun;
In cazul fumatului/consumului de

tutun sau substanfe similare se
aplica:  observatia  individuala,
pentru prima abatere; mustrare
scrisd Insofitd de scadderea notei la

purtare cu cate 1 punct pentru
consemnata,

abatere

fiecare
incepand cu a doua.
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d) sa introducd si/sau sa faca uz In perimetrul
unitatii de invatamant de orice tipuri de arme sau
de alte produse pirotehnice precum munitie,
petarde, pocnitori sau altele asemenea, sprayuri
lacrimogene, paralizante sau altele asemenea ori
alte obiecte cu potential vadit periculos in raport
cu siguranta persoanei Si care, prin actiunea lor,
pot afecta integritatea fizica si psihica a elevilor

si a personalului unitatii de invatamant;

In functie de gravitatea faptei sau de
caracterul repetitiv al abaterilor
elevului si de nivelul de scolarizare
al elevului, se aplicd una dintre
sanctiunile prevazute de Statutul
elevului, art. 18-24 (observatia
individuala; mustrarea scrisa cu/fara
scaderea notei la purtare; retragerea
temporard sau definitivd a bursei;
mutarea disciplinard la o clasa
paraleld din CNAIC; suspendarea
pe o duratd limitatd de timp;
preavizul de exmatriculare;

exmatricularea).

e) sa difuzeze materiale electorale, de prozelitism
religios, cu caracter obscen sau pornografic in

incinta unitatilor de Invatamant;

In functie de gravitatea faptei sau de
caracterul repetitiv al abaterilor
elevului si de nivelul de scolarizare
al elevului, se aplicd una dintre
sanctiunile prevazute de Statutul
elevului, art. 18, 19 sau 23
(observatia individuala; mustrarea
scrisd cu/fara scdderea notei la

purtare; preavizul de exmatriculare).

utilizeze telefoanele mobile

f) sa

echipamente

(sau

electronice similare, inclusiv
casti/alte dispozitive audio) in timpul orelor de
curs, al examenelor si al concursurilor: elevii au
obligatia sd depuna telefoanele mobile, inchise,
la inceputul orei, intr-un special amenajat, de
unde pot fi ridicate la finalul orei); prin exceptie
de la aceasta prevedere este permisa utilizarea

telefoanelor mobile in timpul orelor de curs,

Se aplica: observatia individuala, la
primele doua abateri; mustrare
scrisd Insofitd de scadderea notei la
purtare cu cate 1 punct pentru
abatere

fiecare consemnata,

incepand cu a treia.
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numai cu acordul cadrului didactic, in situatii de
urgentd sau pentru optimizarea procesului
educativ, precum Si 1in situatiile medicale

prevazute de lege;

g) sa lanseze anunturi false catre serviciile de

urgenta;

Mustrare scrisa insotitd de scaderea
notei la purtare sau preaviz de
exmatriculare, precum si anuntarea
organismelor competente, abilitate

de lege.

h) sa aiba comportamente jignitoare, indecente;
de intimidare, discriminare $i sd manifeste
violentd in limbaj si in comportament fata de

colegi Si fata de personalul unitatii de invataimant;

In functie de gravitatea faptei sau de
caracterul repetitiv al abaterilor
elevului si de nivelul de scolarizare
al elevului, se aplicd una dintre
sanctiunile prevazute de Statutul
elevului, art. 18-24 (observatia
individuala; mustrarea scrisa cu/fara
scaderea notei la purtare; retragerea
temporara sau definitivd a bursei;
mutarea disciplinard la o clasa
paralela din CNAIC; suspendarea
pe o duratd limitatd de timp;
preavizul de exmatriculare;

exmatricularea

1)sd paraseasca perimetrul unitatii de invatamant

in timpul programului scolar, cu exceptia
situatiilor _cunoscute de profesorul diriginte/
directorul CNAIC.

Nota: elevul poate parasi incinta Scolii doar in
baza unuia dintre urmdtoarele documente: -
adeverinta medicald eliberata/vizatda de medicul
scolii;

- trimitere la medicul de familie, eliberatd de

In functie de gravitatea faptei sau de
caracterul repetitiv al abaterilor
elevului, se aplicd wuna dintre
sanctiunile prevazute de Statutul
elevului, art. 18-19 (observatia
individuala; mustrarea scrisa cu/fara

scaderea notei la purtare).
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cabinetul medical Scolar.

10

j)sa inregistreze sau/Si difuzeze, prin mijloace
video sau/si audio, activitatea didactica (conform
prevederilor LIP—Statutul personalului didactic);
prin exceptie, este permisa inregistrarea doar cu
acordul personalului didactic Si al participantilor

la activitate;

In functie de gravitatea faptei sau de
caracterul repetitiv al abaterilor
elevului, se aplica una dintre
sanctiunile prevazute .de Statutul
19, 21

elevului, art. sau 23

(mustrarea  scrisa, 1insofita de
scaderea notei la purtare; mutarea
disciplinara la o clasad paralela din
CNAIC; preavizul de

exmatriculare).

11

k)sd initieze sau sd participe la acte de bullying,
inclusiv la cele de cyberbullying, fata de alti elevi
sau profesori (din Scoala sau din afara ei), fata de
personalul auxiliar $1 administrativ al CNAIC ori

fata de familiile celor enumerati;

inclusiv la cele de cyberbullying,
fatd de alti elevi sau profesori (din
Scoald sau din afara ei), fatd de
personalul auxiliar Si administrativ
al CNAIC ori fata de familiile celor
enumerati; In functie de gravitatea
faptei sau de caracterul repetitiv al
abaterilor elevului, se aplicd una
sanctiunile prevazute de

19-24

dintre
Statutul  elevului, art.
(mustrarea scrisd cu/fara scaderea
notei la  purtare; retragerea
temporara sau definitivd a bursei;
mutarea disciplinarda la o clasa
paralela din CNAIC; suspendarea
pe o duratda limitatd de timp;
preavizul de exmatriculare;

exmatricularea).

12

l)sa aibad o tinutd indecentd/ necorespunzatoare,

in sensul aspectelor descrise in prezentul ROF.

Se aplica: observatia individualad
(primele 5 abateri); mustrare scrisa

insotitd de scaderea notei la purtare
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consemnate.

CAPITOLUL IX
Parintii/ reprezentantii legali si
Asociatia de parinti

Art. 57. (1) Parintii/ reprezentantii legali au dubla calitate de beneficiari secundari ai educatiei si

de parteneri educationali ai CNAIC.
(2) In aceasta dubli calitate, parintii/ reprezentantii legali au urmatoarele drepturi:
sa fie informati periodic numai referitor la situatia scolard si comportamentul propriilor copii.

a)
Informarea se face In forme s1 modalitati diverse: intdlniri directe, in scris, telefonic, prin mediile

virtuale;

b) sa se autoinformeze folosind mijloacele electronice de informare si comunicare (catalogul
online, site-ul scolii) si prin consultarea carnetului de note al elevului.
sa aiba acces in incinta scolii, cu respectarea prevederilor regulamentului intern al CNAIC,

c)
in urmatoarele cazuri:
au fost solicitati/ programati pentru o discutie cu un cadru didactic, cu consiliul clasei

sau cu directorul/directorul adjunct al scolii;
desfasoara activitati in comun cu cadrele didactice si/ sau elevii;
depun o cerere/ un document sau primesc un document la secretariat sau compartimentul

financiar;
participa la intalnirea cu dirigintele clasei sau la sedintele cu parintii;
participa la intalniri programate ale comitetului de parinti pe clasa, ale consiliului

reprezentativ al parintilor, adunarea generald si/sau ale asociatiei de parinti ;

situatii neprevazute.

47

sa se constituie in asociatii cu personalitate juridica, conform legislatiei in vigoare, care se
sa solicite rezolvarea unor stari conflictuale in care sunt implicati proprii copii, prin discutii

d)
organizeaza si functioneaza dupa statut propriu.

e)
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amiabile cu partile implicate.

Art. 58. (1) La nivelul fiecdrei clase functioneazd adunarea generald si un comitet al parintilor,
compus din presedinte si doi membri, alesi de adunarea generald a parintilor elevilor clasei.
Presedintele comitetului de parinti pe clasd reprezinta interesele parintilor/ reprezentantilor legali in
relatiile cu organizatia de parinti, cu conducerea unitatii Si alte foruri, organisme Si organizatii cu
specific educational.

(2) Comitetul de parinti se alege, prin majoritate simpla a voturilor, in fiecare an, in adunarea
generald a parintilor, convocata de profesorul diriginte care prezideaza Sedinta.

(3) Convocarea adundrii generale pentru alegerea comitetului de parinti are loc in primele 30 de
zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului Scolar, cu sprijinul dirigintelui.

(4) Adunarea generala a parintilor se convoaca ori de cate ori este nevoie, este valabil intrunita in
prezenta a jumatate plus unu din totalul parintilor sau reprezentantilor legali ai copiilor/elevilor din
grupa/clasa respectiva si adopta hotarari cu votul a jumatate plus unu din cei prezenti.

(5) Comitetului de parinti pe clasa reprezinta interesele parintilor/ reprezentantilor legali ai
elevilor clasei in adunarea generala a parintilor, in consiliul profesoral, in consiliul clasei Si in relatiile
cu echipa manageriala.

(6) Comitetului de parinti pe clasa are urmatoarele atributii:

- pune in practica deciziile luate de catre adunarea generala a parintilor. Deciziile se iau cu
majoritatea simpla a voturilor parintilor/ reprezentantilor legali prezenti;

- sustine organizarea Si desfasurarea de proiecte, programe Si activitati educative extraScolare
la nivelul clasei Si a unitatii;

- sustine organizarea Si desfdsurarea de programe de prevenire Si combaterea violentei,
asigurarea sigurantei Si securitatii, combaterea discrimindrii Si reducerea absenteismului in mediul
Scolar;

-  sustine activitatile dedicate intretinerii, dezvoltarii Si modernizarii bazei materiale a clasei Si
unitatii prin atragerea de fonduri banesti Si donatii de la persoane fizice sau juridice, colectate prin
asociatia de parinti cu personalitate juridica cu respectarea prevederilor legale in domeniul financiar
si fara implicarea elevilor sau a personalului CNAIC in strangerea fondurilor;

- sprijind organizarea Si desfasurarea de activititi de consiliere Si orientare socioprofesionale;

- se implicd in asigurarea securitatii elevilor in cadrul activitatilor educative, extraScolare Si
extracurriculare;

- prezinta, semestrial, adunarii generale a parintilor, justificarea utilizarii fondurilor
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alocate, daca acestea exista.

(7) Presedintii comitetelor de parinti ai fiecarei clase alcatuiesc Consiliul reprezentativ al
parintilor la nivelul CNAIC. Acesta isi desfasoara activitatea in conformitate cu propriul statut de
infiintare, organizare si functionare.

(8) Consiliul reprezentativ al parintilor desemneaza reprezentantii parintilor in Consiliul de
administratie a scolii, in comisiile cu caracter permanent, potrivit legislatiei in vigoare.

Art. 59. (1) In cadrul CNAIC este constituitd si functioneazi Asociatia de pdarinti, cu buget si
statut propriu de functionare, conform prevederilor legale.

(2) Asociatia colaboreaza cu conducerea si personalul CNAIC pentru a asigura:

a). sustinerea performantelor scolare prin:

- premierea performantei in toate domeniile;

- acordarea de premii suplimentare elevilor care obtin rezultate semnificative la concursurile si
olimpiadele Scolare, concursuri sportive Si/sau artistice, la manifestari incluse in CAEN;

- sustinerea elevilor care fac dovada faptului ca 1Si doresc sa faca performantd;

- activitati menite sa faca publicitate rezultatelor obtinute de elevii CNAIC prin recunoaSterea
meritelor si pentru creSterea gradului de motivare a acestora;

- organizarea de activitati/ mese rotunde/ seminarii in care elevii performanti s poatd impartasi
din experienta lor, sa devina ,,exemple de bune practici".

b). initierea/ sustinerea de actiuni menite s consolideze imaginea CNAIC in comunitate;

c¢). identificarea de cazuri sociale si ajutorarea acestora;

d). analiza de nevoi si identificarea aSteptarilor pe care le au elevii si colectivul didactic;

e). organizarea de evenimente extracurriculare si extragcolare sub egida Scolii, infiintarea Si
sustinerea de echipe sportive, cluburi de carte, cenacluri;

f). sprijinirea conducerii unitatii, a consiliilor clasei, dirigintilor pentru intretinerea, dezvoltarea
Si modernizarea bazei materiale a claselor Si a unitatii;

g) sprijinirea parteneriatelor educationale intre CNAIC Si institutii/organizatii cu rol educativ in
comunitatea locala;

h). sustinerea programelor de prevenire Si de combatere a absenteismului Si a violentei 1n mediul
Scolar, de consiliere si orientare profesionala i vocational;

1). implicarea 1n asigurarea sanatatii si securitdtii elevilor in cadrul activitatilor educative,
extrascolare Si extracurriculare;

j). sustinerea financiara a unor activitati extragcorare §i extracurriculare initiate sau derulate la
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nivelul unitatii, cu respectarea prevederilor legale;

k). poate sustine activititile dedicate intretinerii, dezvoltarii si modernizarii bazei materiale a
grupei/clasei si unitatii de invatdmant prin actiuni de voluntariat;

1). alte activitati care privesc bunul mers al unitatii sau care sunt aprobate de adunarea generala
a parintilor pe care 1i reprezinta.

Art. 60. (1) In momentul inscrierii elevilor in registrul unic matricol parintii/ reprezentantii legali
incheie cu conducerea scolii un contract educational. Contractul educational este valabil pe parcursul
scolarizarii elevului in CNAIC

(2) Contractul educational cuprinde obligatoriu: datele de identificare ale partilor semnatare,
scopul pentru care se incheie contractul, drepturile si obligatiile partilor, durata, alte clauze.

(3) Contractul educational se incheie in doua exemplare originale, unul pentru parinte/
reprezentantul legal, altul pentru CNAIC Si isi produce efectele de la data semnarii.

(4) Eventualele modificari ale unor prevederi din contractul educational se pot realiza printr-un
act aditional acceptat de ambele parti Si care se ataSeaza contractului educational.

(5) Consiliul de administratie monitorizeaza modul de indeplinire a obligatiilor prevazute in
contractul educational.

(6) Comitetul de parinti al clasei urmareste modul de indeplinire a obligatiilor prevazute in
contractul educational de catre fiecare parinte/ reprezentant legal Si adopta masurile care se impun n

cazul Incalcarii prevederilor cuprinse in acest document.

CAPITOLUL X
Scoala si comunitatea.
Parteneri educationali ai Colegiului National ,,Alexandru Ioan Cuza ” Alexandria

Art. 61. (1) CNAIC este unitate de Tnvatamant preuniversitar reprezentativa pentru comunitatea
academica si comunitatea locala. Pentru mentinerea si dezvoltarea acestui statut, conducerea CNAIC
colaboreaza cu autoritatile publice locale, precum s§i cu reprezentanti ai comunitatii, cu institutii si
organizatii la nivel local/ national/ international in vederea indeplinirii misiunii si obiectivelor
stabilite prin documentele manageriale.

(2) Parteneriatul cu autoritatile publice locale si centrale, cu reprezentanti ai societatii civile, cu
parteneri strdini are ca obiectiv prioritar initierea si derularea unor activitati, proiecte sau programe
educationale care sa favorizeze atingerea tintelor strategice si a obiectivelor managementului CNAIC,

intarirea imaginii publice a unitatii, deschiderii spre exterior si implicarii acesteia in viata comunitatii.
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(3) In baza autonomiei institutionale, conducerea CNAIC poate realiza parteneriate cu asociatii,
fundatii, institutii de educatie si culturd, organisme economice, organizatii guvernamentale si
nonguvernamentale, cu alte tipuri de organizatii interne si exterene, in interesul si beneficiul elevilor
si al unitdtii de invatdmant. Sunt posibile protocoale de parteneriat cu ONG-uri, unitati medicale,
politie, jandarmerie, inspectoratul pentru situatii de urgenta, institutii de artd si culturd, asociatii
profesionale si confesionale, mass-media, alte organisme interne §i externe care pot furniza activitati
si servicii educationale de interes.

(4) Conducerea CNAIC poate incheia parteneriate si poate derula activititi comune cu unitati de
invatamant din strdinatate pentru proiecte, programe si colaborari internationale, schimburi de elevi
si personal didactic, stagii de pregatire profesionald, respectandu-se legislatia nationala si aceea din
statele din care provin institutiile respective.

(5) Parteneriatele si colaborarile sunt stabilite in seris, cu respectarea prevederilor legislative in
vigoare si ale regulamentului intern, pe baza de acord de parteneriat/ protocol/ contract de
colaborare, cu precizarea clard a scopului, a duratei, a drepturilor si obligatiilor partilor semnatare
si cu descrierea activitatilor.

(6) Actiunile si activitatile derulate in parteneriat nu pot avea conotatii politice, de propaganda

electorald, de prozelitism religios sau contravin moralei ori prevederilor legale.

CAPITOLUL XI
Activitatea educativa extracurriculara si extrascolara

in Colegiul National ,,Alexandru Ioan Cuza ” Alexandria

Art. 62. (1) Statutul activitatilor extracurriculare si extrascolare, rolul acestora si modalitatile de
realizare sunt definite de Legea invatamantului preuniversitar nr 198/2023, cu modificarile Si
completarile ulterioare, ROFUIP/2024, art.97 -100 .

Art. 63. (1) Activitatile extracurriculare reprezintd activitati academice stiintifice, culturale,
sportive i artistice care se organizeaza la nivelul unitatii, de regula pe nivel de clase, suplimentar fata
de disciplinele din planurile- cadru si din curriculumul la decizia scolii.

(2) Activitatile extracurriculare se organizeaza in spatii ale CNAIC, de regula in afara orarului
principal, si au finalitdti menite sd sustind dezvoltarea competentelor promovate prin programele
scolare, au caracter complementar activitatilor de invatare realizate la clasd, urmaresc largirea,

completare si adancirea informatiei si a interesului pentru diferite domenii de cunoastere,
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consolideaza starea de bine Si motivatia intrinseca a elevilor $i profesorilor, dezvolta comunicarea
institutionala.

(3) Activitatile extracurriculare sunt organizate de profesorii de discipline sau in echipe mixte si
la ele participa, de regula, toti elevii clasei si sunt avizate de coordonatorul pentru proiecte Si
programe educative.

Art. 64. (1) Activitati extrascolare reprezinta activititile de orientare scolard si profesionald,
culturale, artistice, sportive, tehnice, aplicative, Stiintifice, turistice, de educatie rutiera,
antreprenoriale, pentru protectie civila, de educatie pentru sanatate, de voluntariat, de divertisment,
de initiere in noile educatii (educatia pentru mediu, educatia pentru cetatenie activd/ democratica/
pentru drepturile omului si pace, educatia nutritionald, educatia pentru timpul liber, educatia
interculturald, educatia pentru mass-media etc.) organizate pentru elevii CNAIC, de regula in afara
orarului activitdtilor de curs. Ele constituie un mijloc de dezvoltare personala, de Tmbundtétire a
interesului, motivatiei, frecventei Si performantei Scolare, de remediere a unor probleme
comportamentale ale elevilor precum si o modalitate de formare Si intarire a culturii organizationale.

(2) Activitatile extragscolare se stabilesc §i se organizeaza de catre diriginti si/sau de
echipe/comisii cu responsabilitati specifice, cu aprobarea directorului/ directorului adjunct sau a
coordonatorului pentru proiecte si programe educative.

(3) Participarea elevilor la activitatile extrascolare este benevola si, in functie de specificul
activitatii, poate fi rezultatul unui proces de selectie aplicat de initiatori/ organizatori.

Art. 65. (1) Activitatile extracurriculare si extragcolare sunt considerate activitati de invatare n
context formal, nonformal si informal. Organizatorii acestora raspund de continutul activitatilor, de
comportamentul ca si de starea de sanatate si de securitatea elevilor.

(2) Activitatile extracurriculare si activitatile extraScolare pot consta in: proiecte Si programe
educative, concursuri, festivaluri, expozitii, campanii, schimburi culturale, excursii, serbari, expeditii,
tabere Si caravane tematice, dezbateri, sesiuni de formare, simpozioane, vizite de studiu, ateliere
deschise, competitii si intreceri sportive, in conformitate cu optiunile elevilor Si ale parintilor/
reprezentantilor legali, precum Si cu resursele de care dispune scoala.

(3) Organizarea activitatilor extrascolare sub forma excursiilor, taberelor, expeditiilor Si a altor
activitati de timp liber care necesitd deplasarea din localitatea de domiciliu, indiferent de durata
acestora, se face in conformitate cu regulamentul aprobat prin ordin al ministrului educatiei nationale
si a procedurilor specifice.

(4) Orice activitate extracurriculard si extrascolard se aduce la cunostinta directorilor si a
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coordonatorul pentru proiecte Si programe educative si se realizeaza numai dupa aprobarea acestora
si fara perturbarea procesului de invatdmant.

(5) Activitatile extrascolare de timp liber care nu necesitd deplasarea din localitate, pecum Si
activitatile extracurriculare Si extraScolare organizate in incinta unitatii de invatamant se deruleaza
conform ROFUIP si, dupa caz, cu acordul de principiu al parintelui sau reprezentantului legal al
elevului, exprimat in scris, la Inceputul anului Scolar.

Art. 66. (1) Calendarul activitatilor educative extrascolare este intocmit anual de coordonatorul
pentru proiecte Si programe educative Scolare Si extraScolare si este aprobat de consiliul de
administratie al CNAIC.

(2) Calendarul activitatilor educative include proiectarea si programarea activitatilor din cadrul
saptdmanilor ,,Scoala altfel’si ,,Saptamana verde”. Programele ,,Scoala altfel” si,,Saptaména verde”
au, fiecare, o duratd de 5 zile consecutive lucratoare in timpul anului Scolar. Stabilirea perioadelor de
desfasurare ale programelor ,,Scoala altfel”” si,,Saptamana verde” se face la propunerea Consiliului
Profesoral al CNAIC cu aprobarea Consiliului de Administratie si conform ordinului ministrului
educatiei nationale privind structura anului Scolar, valabil Tn anul Scolar respectiv.

(3) Echipa de coordonare a programului ,,Scoala altfel” are ca atributii:

a) investigarea preocuparilor elevilor, stabilirea formei de prezentare a propunerilor de activitati;

b) centralizarea propunerilor de activitati si elaborarea ofertei;

¢) intocmirea orarului;

€) programarea utilizarii spatiilor Si a altor facilitati;

f) monitorizarea desfasurarii programului ,,Scoala altfel”;

g) selectarea si diseminarea exemplelor de buna practica;

h) analiza rezultatelor programului ,,Scoala altfel” Si elaborarea raportului sintetic.

(4) Participarea elevilor si a intregului personal didactic este obligatorie, conform activitatilor si
programului aprobat, pe toata durata programelor ,,Scoala altfel” Si ,,Sdptdmana verde”.

Art. 67. Activitatile extracurriculare si extrascolare se pot organiza in parteneriat cu consiliul
reprezentativ al parintilor, cu asociatia de parinti, cu consiliul scolar al elevilor, cu autoritatile publice
locale, cu institutii, organizatii §i reprezentanti ai comunitatii, in beneficiul elevilor, pentru
multiplicarea si diversificarea ofertei educationale.

Art. 68. Evaluarea activitatii educative este parte a evaluarii institutionale, raportul de activitate
fiind Intocmit de coordonatorul pentru proiecte Si programe educative Scolare Si extraScolare.

Raportul anual privind activitatea educativa este prezentat Si dezbatut in consiliul profesoral Si
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aprobat in consiliul de administratie fiind este inclus si in raportul anual privind calitatea educatiei in

cadrul CNAIC.

CAPITOLUL XII
Baza sportiva, biblioteca, Colegiului National ,,Alexandru loan Cuza ” Alexandria

Art. 69.(1) Baza sportiva proprie a Colegiului National ,,Alexandru loan Cuza ” din Alexandria
poate fi puse la dispozitie, gratuit sau cu plata, comunitatilor locale, persoanelor fizice sau juridice
interesate, conform deciziei Consiliului de administratie, cu obligatia respectarii desfaSurarii normale
a programului Scolar, precum Si a regulamentelor de acces Si de utilizare a acesteia, stabilitd de
Consiliul de administratie.

(2) Este permis accesul gratuit in spatiile Si terenurile de sport exterioare ale Colegiului National
»Alexandru loan Cuza” din Alexandria care fac parte din domeniul public al municipiului Alexandria
Si sunt administrate de catre consiliul local, tuturor copiilor Si tinerilor cu varsta de peste 18 ani, care
urmeaza cursurile invatdmantului liceal, organizate in conditiile legii, pana la terminarea acestora, In
baza carnetului de elev, vizat pentru anul Scolar in curs, de unitatea de invatdmant in care sunt
inmatriculati.

(3) Terenul de sport cu iarba poate fi utilizat de copiilor Si tinerilor cu varsta de peste 18 ani, care
urmeaza cursurile invatdmantului liceal, organizate in conditiile legii, pana la terminarea acestora,
doar pentru activitati care nu conduc la degradarea suprafetei de iarba, cu aprobarea prealabild a
conducerii unitatii de invatamant.

(4) Terenurile de sport pot fi folosite numai pentru a practica sporturi conforme cu amenajarile,
instalatiile specifice Si dotarile existente.

(5) Accesul in baza sportiva a CNAIC se face prin legitimarea persoanei de catre personalul care
indeplineste atributii de paza, dupa incheierea ultimei ore de curs.

(6) Este interzis accesul in baza sportiva cu animalele de companie.

(7) Este interzis, in spatiile Si terenurile de sport exterioare ale CNAIC, consumul produselor
alcoolice, a tigarilor Si a altor produse din tutun, a semintelor, a produselor psihoactive Si a altor
substante interzise prin lege.

(8) Persoanele care utilizeaza spatiilor Si terenurile de sport vor purta incaltaminte sport, cu
exceptia celor cu crampoane sau a altor tipuri de incaltaminte care fac parte din aceasta categorie.

(9) Echipamentul sportiv folosit pentru deplasare (biciclete, role, skateboard, trotinete) nu va
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putea fi folosit in incinta terenurilor sportive sau a unitdtii de invatamant, ci doar depozitat in
apropierea locurilor unde utilizatorii iSi desfaSoara activitatile sau in locurile special amenajate,
pentru a putea fi supravegheate de catre proprietari, care sunt direct raspunzatori de siguranta acestora.

(10) Accesul automobilelor, motocicletelor, motoretelor, scuterelor este strict interzis in incinta
unitatii de invatamant, cu exceptia celor pentru care s-a emis o aprobare in acest sens sau a celor care
asigurd aprovizionarea unitatfii de invatamant.

(11) Accesul in incinta Scolii, pentru utilizarea spatitlor de sport exterioare este permis dupa orele
de program Scolar, in zilele libere Si in timpul vacantelor Scolare.

(12) Programul de acces la terenurile de sport cu acces liber, in zilele din timpul anului Scolar in
care au loc cursuri Scolare, este de la ora 16 la ora 19.

(13) In zilele in care se sustin examene, olimpiade, concursuri sau festivitifi Si in care nu se
desfasoara activitati didactice, accesul la terenurile de sport cu acces liber se face dupa o ord de la
incheierea acestora.

(14) In zilele de sambata Si duminica, respectiv in timpul vacantelor, programul va fi intre orele
8.00 — 19.00, cu exceptia zilelor in care se desfasoara examene, olimpiade, concursuri, festivitati sau
alte activitafi organizate de unitatea de invatamant.

(15) Persoanele care utilizeaza spatiile sportive libere din incinta CNAIC au obligatia de a respecta
regulamentul aprobat de CA, inclusiv ordinea Si liniStea publicd Si de a pdstra curdtenia. De
asemenea, au obligatia de a parasi toate spatiile Si terenurile de sport din incinta CNAIC, la sfarSitul
programului de utilizare sau in cazul in care sunt somati in acest sens de agentul de paza al unitatii de
invatamant sau de catre reprezentatul unitatii de Invatdmant.

Art. 70. (1) Biblioteca CNAIC este un compartiment specializat ce are ca scop constituirea,
organizarea, prelucrarea, dezvoltarea si conservarea colectiilor de carti, publicatii periodice, alte
documente si baze de date specifice, pentru a facilita utilizarea acestora de cétre beneficiari pentru
informare, cercetare, educatie sau recreere.

(2) Prin activitatea sa biblioteca scolara sprijind procesul instructiv-educativ, satisface cerintele
de informare documentara, de lectura si de studiu ale elevilor, cadrelor didactice si celorlalte categorii
de personal din unitate, contribuie la dezvoltarea si consolidarea competentelor elevilor. Misiunea
bibliotecii este de a sustine implementarea politicilor educationale ale unitétii, pe niveluri de studii,
profiluri, specializari, de a sprijini realizarea obiectivelor procesului instructiv-educativ,
raspunzand nevoilor de informare, documentare si dezvoltare ale tuturor beneficiarilor. Biblioteca

este parte integrantd a procesului de instruire, formare Si educare pe tot parcursul vietii.
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(3) Biblioteca contribuie la realizarea si promovarea politicii documentare a scolii. Politica
documentara reprezinta un sistem de valori §i actiuni in domeniul informarii si documentarii vizand
cele 4 domenii: curriculum, resurse umane, resurse materiale si financiare, relatii §1 dezvoltare
comunitard. La nivelul unitatii de invdtamant, politica documentara cuprinde ansamblul activitatilor
de dotare si dezvoltare a fondului documentar pe suporturi multiple, actiunile pedagogice, culturale
si parteneriatele destinate realizarii si promovarii educatiei pentru informatie si a unei culturi a
informatiei, de identificare si satisfacere a nevoilor utilizatorilor 1n domeniul infodocumentar.

(4) Biblioteca CNAIC este coordonatd, la nivel local, de catre directorul unitatii si consiliul de
administratie. Coordonarea metodologicd a bibliotecii revine, la nivel judetean, casei corpului
didactic.

(5) Biblioteca oferd un fond documentar pluridisciplinar, pe suporturi multiple, adaptat nevoilor
utilizatorilor si specificului scolii, punad la dispozitie mijloace de documentare si informare,
echipamente si instrumente de exploatare a resurselor, precum si un spatiu destinat organizarii i
desfasurarii de activitati scolare si extragcolare, in functie de programele educative si de instruire, de
nevoile de perfectionare metodica si Invatare pe tot parcursul vietii.

(6) Biblioteca ofera activitati in regim programat (cu clasa/ grupa de elevi) si cu acces liber.
Accesul liber la fondul documentar pe suporturi multiple, pentru informare si documentare
individuala, se realizeaza in interes scolar, profesional sau personal. Utilizarea colectiilor si a
documentelor se realizeaza in sala de lectura si prin imprumut la domiciliu.

(7) Functiile bibliotecii sunt: a) pedagogica; b) gestiunea documentelor; c) culturald; d) de
comunicare.

Art. 71. Amenajarea spatiului, dezvoltarea si modernizarea bazei materiare, completarea fondului
documentar se realizeaza cu sprijinul conducerii CNAIC, din bugetul unitdtii sau pe baza unor
programe si proiecte specifice de finantare, in baza nevoilor identificate si ale strategiei manageriale.
Pentru asigurarea resurselor necesare, bibliotecarul intocmeste un referat de necesitate vizat de
directorul unitatii si aprobat de consiliul de administratie.

Art. 72. (1) Serviciile specifice bibliotecii scolare sunt gratuite. Problemele legate de pierderea
sau deteriorarea fondului documentar, a echipamentelor, a spatiului si/sau a mobilierului de catre
utilizatori se reglementeaza prin regulamentul intern al bibliotecii.

(2) Activitatile, programele si proiectele derulate in cadrul bibliotecii nu pot avea conotatii politice,
de propaganda electorala, de prozelitism religios sau sa contravina moralei ori prevederilor legale.

Art. 73. Biblioteca lucreaza in parteneriat cu alte institutii si organizatii de profil sau comunitare
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pentru: realizarea misiunii sale; imbunatatirea calitativa a serviciilor oferite; diseminarea exemplelor
de buna practicd; implementarea de proiecte culturale si educationale.
CAPITOLUL XIII
Evaluarea calitatii educatiei din Colegiul National ,,Alexandru Ioan Cuza ” Alexandria

Art. 74. (1) Calitatea educatiei reprezinta o prioritate permanenta pentru CNAIC si este centrata
preponderant pe rezultatele procesului invatarii. Asigurarea calitatii educatiei vizeaza trei domenii
fundamentale, bazate pe criterii specifice: capacitatea institutionald, eficacitatea educationald si
managementul calitatii. Conducerea scolii este direct responsabild de calitatea educatiei furnizate.

Art. 75. Evaluarea calitatii educatiei in CNAIC se realizeaza prin examinarea multicriteriald a
masurii in care sunt indeplinite standardele de referinta. Evaluarea implica: a) sistemul de evaluare si
asigurare internd a calitatii educatiei, elaborat 1 pus in practica prin comisia de evaluare si asigurare
a calitatii (CEAC); b) sistemul de evaluare externa a calitatii educatiei, elaborat si pus in practica la
nivel national prin Agentia romana de asigurare a calitatii in invatdmantul preuniversitar (ARACIP).

Art. 76. (1) Ca parte a evolutiei institutionale, evaluarea internd urmareste identificarea starii
invatamantului, a problemelor si nevoilor specifice pentru orientarea dezvoltarii CNAIC in directia
cresterii calitdtii educatiei oferita beneficiarilor ei.

(2) Evaluarea internd se realizeaza potrivit legislatieci in domeniul asigurarii calitatii in
invatdmantul preuniversitar cu luarea in considerare a prevederilor urmatoarelor acte normative:
Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu completarile si modificarile ulterioare; Legea
nr. 87/2006 pentru aprobarea OUG 75/2005 privind asigurarea calitatii Tn invatamant; OUG 75/2011
pentru modificarea Si completarea OUG 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei;

(3) In conformitate cu prevederile legale, la nivelul CNAIC functioneazd comisia pentru
evaluarea si asigurarea calitatii (CEAC), aleasa prin vot secret In consiliul profesoral.

(4) Misiunea CEAC constd in crearea cadrului conceptual, normativ si functional adecvat
asigurarii si Imbunatatirii calitatii educatiei oferite tuturor categoriilor de beneficiari prin:

a) construirea unui sistem intern de management al calitatii coerent si unitar;

b)  fundamentarea managementului calitatii pe autoevaluare si pe dezvoltarea institutionala;

c) asigurarea transparentei sistemului intern de management al calitatii;

d) constientizarea nevoii de calitate si de introducere a sistemului de management al calitatii, la
toate nivelurile si compartimentele;

e) cointeresarea si asigurarea participarii personalului, a elevilor, a parintilor/ reprezentantilor

legali, a partenerilor educationali In implementarea sistemului calitétii in educatie.
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(5) Atributiile comisiei pentru evaluarea Si asigurarea calitatii sunt:

- coordoneaza aplicarea procedurilor Si activitatilor de evaluare Si asigurare a calitatii, aprobate
de directorul CNAIC;

- eclaboreazd strategia si planul operational de evaluare internd a calitatii educatiei;

- monitorizeaza si autoevalueaza calitatea educatiei prin urmarirea realizarii standardelor;

- elaboreaza raportul de evaluare interna pe care il aduce la cunosStintd tuturor beneficiarilor,
prin modalitati diverese de comunicare;

- formuleazad propuneri de imbunatatire a calitatit educatiei si/sau masuri corective/
reglatoare, dupa caz.

Art. 77. (1) CNAIC se supune periodic procesului de evaluare externa si de acreditare, in
conformitate cu prevederile corespunzdtoare din metodologia de evaluare institutionala si de
acreditare. Scopul evaluarii externe periodice este imbunatatirea continud a proceselor Si rezultatelor
unitatii pentru a satisface increderea publica si interesele beneficiarilor.

(2) Evaluarea externa se realizeazd de catre Agentia romand de asigurare a calitatii in
invatamantul preuniversitar (ARACIP) pe baza de contract incheiat cu ARACIP.

(3) Evaluarea externd periodica a calitatii educatiei in unitatile de invatamant preuniversitar
acreditate se realizeaza cel putin o data la'§ ani.

(4) Procedurile de evaluare externa periodica a calitatii educatiei se pot derula la cererea
conducerii CNAIC sau la initiativa ARACIP, dar Si la solicitarea altor persoane juridice interesate,
precum: Ministerul Educatiei Nationale, inspectoratul Scolar, autoritatile publice locale, asociatiile
de parinti in conditiile Regulamentului de organizare Si functionare al Agentiei romane de asigurare

a calitatii in invatamantul preuniversitar (ARACIP).

CAPITOLUL XIV

Dispozitii finale

Art. 78. Prezentul regulament de organizare si functionare a Colegiului National

,Alexandru loan Cuza” Alexandria intrd in vigoare dupd aprobare de catre consiliul de
administratie.

Art. 79. La data intrarii in vigoare a prezentului regulament se abroga Regulamentul de
organizare §i functionare a CNAIC, 2025-2026, aprobat in sedinta consiliului de administratie.

Art. 80. Prezentul regulament poate fi modificat, completat, actualizat, cu aprobarea consiliului

de administratie, cu prevederi legale sau politici manageriale ulterioare aprobarii sale si care impun
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acest lucru.
Art. 81. Prevederile Regulamentului de organizare si functionare a CNAIC stau la baza elaborarii

regulamentului intern si a codului de etica si deontologie profesionala.
Art. 82. Drepturile, responsabilitatile, obligatiile si masurile disciplinare aplicate personalului si

elevilor CNLAIC precum si normele interne de organizare si functionare se stabilesc prin regulament
intern si prin codul de etica si deontologie profesionala.
Art. 83. Respectarea Regulamentului de organizare si functionare a CNAIC este obligatorie pentru
intregul personal, pentru toti elevii scolii si parintii/ reprezentanti legali ai acestora, precum si pentru

alte categorii de persoane care, direct sau indirect, intrd sub incidenta normelor pe care acesta le

contine.

Art. 84. Regulamentul de organizare si functionare a CNAIC este adus la cunostinta colectivului
prin prezentare publicd in cadrul institutional, prin consultarea exemplarului existent la secretariatul

unitatii, in sala profesorala si in cadrul fiecarei catedre si prin publicarea pe site-ul CNAIC.

Director,

Prof. Stoenescu Simona
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